Mezdgazdasagi és
‘ ‘ Vidékfejlesztési
Hivatal

KITOLTESI UTMUTATO AZ UGYFEL-NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS

NYOMTATVANYOKHOZ
TARTALOMJEGYZEK
ATtAlAN08 TAJEKOZEAO .....vvveveeeeeeeeeeeeets sttt s sttt s ettt en et s ettt s et n ettt enseen e 2
KITOLTESI UTMUTATO a G1010-01 jeld, ,,Nyilvantartasba vétel, vagy nyilvantartasba vett
adatok modositasa iranti kérelem — természetes személyek szamdra” elnevezésl
NYOMEATVANLYIOZ ...ttt 7

KITOLTESI UTMUTATO a G1020-01 jeli, ,,Nyilvantartasba vétel vagy nyilvantartisba vett
adatok modositasa irdntikérelem — nem természetes személyek szamara” elnevezési
NYOMEATVANYIOZ ...ttt ettt e e e b e e e b e e e be e e e nneeanns 15

KITOLTESI UTMUTATO a G1001-01 szamG ,Betétlap — képviseletre jogosult
bejelentéséhez” elnevezEésli NyOMEatVANYNOZ. ......cccvviiiiiiiiiiieiie e 20

KITOLTESI UTMUTATO a G1002-01 szamu ,Betétlap — telephelyek, fioktelepek,
termeldegységek, szervezetek alszerveinek bejelentésére” elnevezésii nyomtatvanyhoz ....... 25

KITOLTESI UTMUTATO a G1003-01 szamu ,,Betétlap — kiilfoldi tigyfelek adatainak
bejelentéséhez ¢s mdodositasahoz” elnevezésli nyomtatvanyhoz ...........ccevveiiiiiiiiiienienineene, 27

KITOLTESI UTMUTATO a G1004-01 szamu ,,Betétlap — jogutodlasra vagy jogutod nélkiil
torténd megsziinésre vonatkozo adatok bejelentésére” elnevezésti nyomtatvanyhoz.............. 30

KITOLTESI UTMUTATO a G1030-01 jeli, ,,Az {igyfél és a pénziigyi intézmények kozott
1étrejott, a fizetési szamlaszam rogzitésére vonatkoz6d megallapodas nyilvantartdsba vétele
iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz............cccoovvviiiiiiiiiiii 32

KITOLTESI UTMUTATO a G1031-01 jelii, ,,Az tigyfél és a pénziigyi intézmény kozott
létrejott, a fizetési szadmlaszam rogzitésére vonatkozd megallapodas megsziintetése iranti
kérelem” elnevezesli nyOMtatvVANYhOZ .......cccvveiiiiiiiii e 35

KITOLTESI UTMUTATO a G1040-01 jelt, ,,Kérelem/adatszolgéltatas elektronikus uton
torténd intézéséhez sziikséges jelszo iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz................. 38

KITOLTESI UTMUTATO a G1050-01 jeld, ,Allando meghatalmazis és annak
nyilvantartasba vétele iranti kérelem” elnevezeésli nyomtatvanyhoz..........cccoccvveveiiiiicnnnnne. 40

KITOLTESI UTMUTATO a G1051-01 jeld, ,,Allando meghatalmazéds visszavondsa /
felmondasa €s annak nyilvantartasba vétele iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz ..... 44

KITOLTESI UTMUTATO a G1060-01 jeldi, ,,Intézkedéshez/jogcimhez kapcsolodéd eljaras
meginditasa iranti kérelem — az elhunyt ligyfél torvényes rend szerinti 6rokdse (vélelmezett
0rokos) szamara” cimii nyomtatvANYhoZ ........ccoovviiiiiiiiiiic 47

EIETNEtOSEEEK ... s 50




Mezdgazdasagi és
‘ ‘ Vidékfejlesztési
Hivatal

Altalanos tijékoztaté

A Kitoltési utmutato célja

Jelen kitoltési utmutatd célja, hogy segitséget nyhjtson ahhoz, hogy a Mezbgazdasagi és
Vidékfejlesztési Hivatal (a tovabbiakban: MVH) el6tti eljaras sordn a nyilvantartasba vétel,
valamint a nyilvantartasba vett adatokban tortént valtozasok atvezetése iranti kérelem
eléterjesztése a vonatkozo torvényi szabalyozasnak megfelelden torténjen.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Kkitoltési Utmutatoban foglaltak nem helyettesitik a
mezogazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint halaszati tamogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljards egyes kérdéseirdl szolo 2007. évi XVII torvényben (a
tovabbiakban: MVH eljarasi tv.), valamint (VI1.30.) a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési
Hivatal dltal miikédtetett Egységes Mezégazdasdgi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerbe torténd
nyilvantartasba vétel és valtozas bejelentés szabdlyairol szolo 128/2013. szamu MVH
kozleményben foglalt el6irasokat.

Kérjiik, hogy a nyomtatvanyok kitoltése el6tt alaposan tanulméanyozza 4t jelen Altalanos
tajékoztatoba foglalt altalanos, valamint a kitoltési utmutatd tovabbi részében talalhato, az
adott benyujtani kivant nyomtatvanyhoz kapcsolddo specialis tudnivalokat.

.

Ugyvfelek

Az ligyfelek az alabbi két besorolas szerint keriilhetnek nyilvantartasba vételre az MVH
igyfél-nyilvantartdsi rendszerében:

1. , kérelemre nyilvantartasba vett tigyfél”: az Egységes Mezoégazdasagi Ugyfél-
nyilvantartdsi Rendszerben beazonositott és iligyfél-azonositoval rendelkezd tligyfél,
aki/amely az MVVH-nal kérte a nyilvantartasba vételét,

2., myilvéntartasba vett iigyfél”: az Egységes Mezdégazdasigi Ugyfél-nyilvantartasi
Rendszerben beazonositott és ligyfél-azonositoval rendelkezé ligyfél, akit/amelyet az
MVH nem kérelemre, tehat hivatalbdl induld eljarasa kapcsan vett nyilvantartasba,
illetve aki/amely nyilvantartasba vételét az MVH-nal ugyan kérte, azonban kérelme
nem tartalmazta azokat a — torzsadatokon kiviili — tovabbi adatokat, melyek a
,kérelemre nyilvantartasba vett tigyfél” besorolashoz sziikségesek.

Mindkét besorolas szerinti tigyfél rendelkezik iigyfél-azonositoval.

A két besorolas kozotti kiilonbség az, hogy kizardlag a ,kérelemre nyilvantartasba vett
igyfél” vehet részt az MVH el6tti, az tugyfél kérelemére — azaz nem hivatalb6ol — indulo
eljarasokban, vagyis csak az ilyen statuszu ligyfél jogosult intézkedésben valo részvétel iranti
kérelem el6terjesztésére. Kérelemre nyilvantartasba vett iigyféllé az valhat, aki a G1010-01
vagy G1020-01 jelli nyomtatvanyon a sziikséges adatok bejelentésével nyilvantartasba vételét
kérelmezi.

A nem kérelemre ,,nyilvantartasba vett igyfél” nem vehet részt az MVH el6tti intézkedésben,
ugyanis nem jelentette be a részvételhez sziikséges — torzsadatokat meghaladd — tovabbi
adatokat. Amennyiben az ilyen statuszu ligyfél részt kivan venni valamely intézkedésben, a
G1010-01 vagy G1020-01 jeli nyomtatvany kitdltésével tovabbi adatokat kell bejelentenie az
tgyfél-nyilvantartasi rendszer felé. Ennek eredményeképpen besorolasa ,kérelemre
nyilvantartasba vett tigyfél” besorolasra valtozik.
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Az iigyfél-azonositd

Az iigyfél-azonositdé az Egységes Mezogazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszer keretében
megallapitott, az ligyfél egyedi azonositasat szolgald szam.

Felhivjuk figyelmét, hogy a korabban létezd regisztraciés szam, valamint a technikai
azonositd elnevezésében megsziint, és azok automatikusan iigyfél-azonositonak mindsiilnek.
Ennek megfeleldéen a kordbban nyilvantartdsba vett tigyfélnek nem kell 0 tigyfél-azonositot
igényelnie, hiszen régi technikai azonositdjat vagy regisztracids szamat a tovabbiakban is
hasznalhatja azzal, hogy annak 0j megnevezése egységesen ligyfél-azonositdo. A korabban
regisztracidos szammal rendelkezé tigyfél kérelemre nyilvantartisba vett igyfél”
besorolastnak, mig a korabban technikai azonositoval rendelkez6 tigyfél ,,nyilvantartasba vett
iigyfél” besorolasunak mindstil.

Az MVH elétti eljarasokban az tigyfelek az aldbbi ligyfél-tipusokba tartozhatnak:

- természetes személy,

- természetes személy - dstermeld,

- természetes személy - egyéni vallalkozo,

- nem természetes személy.

Felhivjuk figyelmét, hogy a természetes személy, az Ostermelé és az egyéni vallalkozo
tipuskorokbe tartozo iigyfelek egyidejiileg tobb mindsités (példaul: Ostermeld és egyéni
vallalkozo) szerint is kérhetik nyilvantartasba vételiiket a G1010-01 jelii nyomtatvany
megfeleld tigyféltipusra vonatkozo (Il., 1., IV.) részeinek egyidejii kitoltésével. Erre
vonatkoz6 részletes informacidkat a kitoltési Utmutatd G1010-01 jeli nyomtatvanyra
vonatkozo részénél talal.

Tajékoztatds a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (NEBIH) iigyfeleinek:

Amennyiben On mar a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH)
tgyfele, kérjik, hogy az MVH-nal térténd nyilvantartasba vételre iranyuld (természetes
személyek esetén: G1010-01, nem természetes személyek esetén: G1020-01 jeli)
nyomtatvany ,,Kérelem adatok” cimii adatblokkjaban ezt a tényt jelezze azzal, hogy ,,X” jelet
tesz az ,Igen” valasz utan taldlhatdé négyzetbe, a kérelembenyujtas okaként a ,,Kérelemre
nyilvantartasba vételt” jeldlje meg, valamint az addéazonositd szdmat (adéazonosito jelét vagy
addszamat) a nyomtatvany minden oldalan az arra kijeldlt helyen tiintesse fel.

A nyomtatvanyok felhasznalasi kore

1. Nyilvantartasba vétel:

- Amennyiben a természetes személy, illetve a nem természetes személy még nem
tgyfele az MVH-nak, természetes személy esetén a G1010-01 jelii, nem természetes
személy esetén a G1020-01 jeld nyomtatvany kitoltésével kérheti az MVH {ligyfél-
nyilvantartasi rendszerébe torténd nyilvantartasba vételét.

Az MVH a nyilvantartasba vétel soran ligyfél-azonositot, illetve besorolast allapit meg
az ligyfél szamara.

- Amennyiben a természetes személy, illetve a nem természetes személy mar tligyfele az
MVH-nak, azonban nem kérelemre ,nyilvantartasba vett” besorolast, a G1010-01
jeld, illetve a G1020-01 jelti nyomtatvany benyujtasaval ,kérelemre nyilvantartasba
vett” besorolasba kertilhet at.

Ebben az esetben is nyilvantartdsba vételrdl van sz6, azonban az iligyfél mar
rendelkezik ligyfél-azonositdval, amelyet a nyomtatvany valamennyi oldalén a kijelolt
helyen fel kell tiintetni, és amely a besorolas valtozasa kdvetkeztében nem valtozik.
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2. Valtozas-bejelentés:
Amennyiben az ligyfél tigyfél-nyilvantartasban szereplé adataiban valtozas kovetkezik
be, a valtozast 15 napon beliil kételes bejelenteni az MVH-nak.

Az adatvaltozas bejelentése harom csoportba sorolhato:

- Az adat modosulasanak bejelentése esetén a kordbban nyilvantartasba vett adat
helyébe mas (7)) adat keriil felvételre az ligyfél-nyilvantartasban. Kizardlag az iigyfél-
nyilvantartasba korabban bejelentett és rogzitett adat modosithato.

- Az adat megsziinésének bejelentése esetén a korabban nyilvantartasba vett adat az
igyfél-nyilvantartasbol torlésre keriil, és helyébe mas adat nem keriil felvételre.
Kizarolag az tigyfél-nyilvantartasba korabban bejelentett és rogzitett adat tordlhetd a
megsziinés bejelentése esetén.

- Uj adat bejelentése esetén korabban még be nem jelentett, igy az {igyfél-
nyilvantartasban még nem rogzitett adat keriil rogzitésre az tigyfél-nyilvantartasba.

Altalinos tudnivalok

A kérelem eléterjesztésének modja, valamint a nyomtatvanyok elérése:

Felhivjuk figyelmét, hogy az iigyfél-nyilvantartassal kapcsolatos kérelmek kizarolag az MVH
altal rendszeresitett nyomtatvanyokon nyujthatok be.

A kérelmek benyujtdsdhoz sziikséges nyomtatvanyok papir alapon az MVH Kozponti
Szervének, illetve megyei kirendeltségeinek {igyfélszolgalatain elérhetéek, tovabba
elektronikus formdban a www.mvh.gov.hu weboldalrél letdlthetok.

A nyomtatvanyok Kitoltése:

- A nyomtatvanyt kéken fog¢ tollal, olvashatéan, nyomtatott nagybetiivel kell kitolteni.

- Amennyiben rendelkezik iligyfél-azonositoval, az iigyfél-azonositojat fel kell tiintetnie
minden egyes oldal fejlécében. Amennyiben nem rendelkezik ligyfél-azonositoval, az
egyes nyomtatvanyon kért egyéb azonositojat (G1010-01, illetve G1020-01 jeld
nyomtatvany esetén: adodazonositdo jelét, a betétlapokon: az ligyfél nevét) a
nyomtatvany minden egyes oldalan az arra kijel6lt helyen fel kell tiintetnie.

- Elére megadott valaszlehet6ségek esetén a megfeleld valasz utan elhelyezett
négyzetbe ,, X jelet kell tenni.

- Az ligyfél-nyilvantartasba bejelentett adatokban bekovetkezett valtozasok (modosulés,
megszlnés, uj adat) bejelentése esetén csak az tligyfél-azonositot kell megadni,
tovabba csak a modositani kivant adatokra, a megszlint adatokra vagy az 0j adatokra
vonatkoz6 mezdket kell kitolteni:

a) az ugyfélnyilvantartasban szereplé adat modosulasanak bejelentése esetén az 1j
adatot kell beirni a modositani kivant adatra vonatkozd mezobe,

b) az tgyfélnyilvantartasban szereplé adat megsziintetésének bejelentése esetén a
megszlint adatot kell a megsziint adatra vonatkoz6é mezd6be beirni, és az adatblokk
aljan talalhatd Megsziint adatok soraban ,,X” jelet kell tenni abba a négyzetbe,
melynek sorszdma a megsziint adatot tartalmazé adatmez6 szamaval megegyezo,

C) az iigyfélnyilvantartasban nem szerepld 0j adat bejelentése esetén az 01j adatot kell
beirni az 0 adatra vonatkoz6 mezdbe.

- A nyomtatvanyon valamennyi — Onre vonatkoz6 — kotelezéen bejelentendé adatra
vonatkoz6 adatmez6t toltse ki, mert a hianyos kérelem elutasitasra kertil.
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A nem kotelezOen bejelentendd adatokra vonatkozdé adatmezdk kitdltésére nem
koteles, azonban ezen adatok kozlése is ajanlott.

A nyomtatvanyt benyujtas elott feltétleniil irja ald, mert az alairas nélkiili kérelem
érvénytelen és elutasitasra keriil.

A felhasznalasi céloknak megfeleléen benyujtandé nyomtatvany(ok):

1.

Nyilvantartasba vétel

G1010-01 jelii nyomtatvany: Természetes személy nyilvantartdsba vétele esetén a
G1010-01 jelti nyomtatvanyt kell benyujtani.

G1020-01 jelii nyomtatvany : Nem természetes személy nyilvantartasba vétele esetén
a G1020-01 jelii nyomtatvanyt kell benyujtani.

G1001-01, G1002-01, G1003-01, G1004-01 jelii nyomtatvanyok (Betétlapok): A
betétlapokon bejelenthetd adatok nyilvantartasba vétele esetén a betétlap nem
nyujthatd be 6nmagaban, kizardlag a G1010-01 vagy a G1020-01 jeli nyomtatvannyal

egyuitt.

G1030-01 jelii nyomtatvany: Az ligyfél a pénziigyi intézményekkel kotott, fizetési
szamlaszam rogzitésére vonatkoz6 megallapodas nyilvantartasba vétele esetén a
G1030-01 jelti nyomtatvanyt d6nmagaban benytjthatja, ha a megéllapodas megkdtése
el6tt mar nyilvantartasba vett fizetési szamlaszam nem modosul.

Ugyanakkor a G1030-01 jeli nyomtatvanyt kizarolag a G1010-01 vagy G1020-01 jelii
nyomtatvannyal egyiitt nytjthatja be az ligyfél, ha a megallapodas megkotése elott
nyilvantartott fizetési szdmlaszam is modosul a megéllapodds nyilvantartasba vétele
altal, illetve korabban az ligyfél még nem jelentett be fizetési szamlaszamot.

G1040-01 jelii nyomtatvany: Az iigyfél a kérelem/adatszolgaltatas elektronikus uton
torténd intézéséhez sziikséges jelszo iranti kérelemét a G1040-01 jelli nyomtatvanyon
onmagaban benyujthatja.

G1050-01 jelii nyomtatvany: Az ligytél alland6 meghatalmazas nyilvantartasba vétele
esetén a G1050-01 jelli nyomtatvanyt onmagaban benyujthatja.

G1060-01 jelii nyomtatvany: Az elhunyt ligyfél torvényes rend szerinti orokose az
intézkedéshez/jogcimhez kapcsolodo eljaras meginditasa iranti kérelmét a G1060-01
jelll nyomtatvanyon kizarolag a G1010-01 jeli nyomtatvannyal egyiitt nytjthatja be,
amennyiben a vélelmezett 6rokos nem ,,kérelemre nyilvantartasba vett” tigyfel.

Nyilvantartasba vett adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentése
G1010-01 jelii nyomtatvany: Természetes személy iigyfél, nyilvantartasba vett

adataban bekovetkezett valtozas bejelentése esetén a G1010-01 jelti nyomtatvanyt kell
benyujtani.
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- G1020-01 jelii nyomtatvany: Nem természetes személy tigyfél, nyilvantartasba vett
adataban bekovetkezett valtozas bejelentése esetén a G1020-01 jelti nyomtatvanyt kell
benyujtani.

- G1001-01, G1002-01, G1003-01, G1004-01 jelii nyomtatvinyok (Betétlapok):
Betétlap onmagaban nem nyujthato be, kizarolag a G1010-01 vagy a G1020-01 jeli
nyomtatvannyal egyiitt. Ennek megfeleléen, amennyiben a betétlapon bejelentett
adatban tortént valtozas, akkor a valtozasok bejelentéséhez a betétlap mellett a G1010-
01 vagy a G1020-01 jeli nyomtatvany egyideji benyujtasa is sziikséges.

A nyomtatvanyok benyujtasanak helye és modja:

A G1010-01 és a G1020-01 jelii nyomtatvanyok, valamint az azokat kiegészitd betétlapok
nyilvantartasba vétel iranti kérelem esetén az MVH és a NEBIH barmely szervezeti
egységénél, mig valtozéas-bejelentés esetén, tovabba az ligyfél-nyilvantartdshoz kapcsolodo
tobbi nyomtatvany az MVH barmely szervezeti egységénél benytjthatd postai Gton, valamint
személyesen. A nyomtatvanyt egy példanyban kell benyujtani.

A kérelemre nyilvantartasba vett” tigyfeleknek — a személyes és a postai uton torténd
bejelentésen tul - lehet6ségiik van tovabba arra is, hogy az adataikban bekdvetkezett
véltozasokra vonatkozé bejelentési kotelezettségiiket elektronikus feliileten, Ugyfélkapun
keresztiil teljesitsék. Amennyiben adataiban valtozas torténik, azt 15 napon beliil kételes az
MVH felé bejelenteni.

A benyujtas helyére vonatkozdéan valamennyi nyomtatvany cimsora pontos informaciét ad,
ezért kérjiik, hogy azt figyelmesen olvassa el.

FONTOS! Miel6tt a kérelmét benytjtana, bizonyosodjon meg arrél, hogy minden Onre
vonatkozo rovatot Kkitoltott, tovabba - minden kotelezoen eldirt helyen - alairta a

nyomtatvanyt!

A kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa

Felhivjuk figyelmét, hogy az iigyfél-nyilvantartassal kapcsolatos kérelmet az MVH

érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ha:

- az iigyfél a kérelmet nem az MVH eljarasi torvényben meghatarozott médon, azaz
nem az erre rendszeresitett nyomtatvanyon nyujtotta be,

- aziigyfél a kérelmet nem irta al4,

- akérelmet nem az eléterjesztésre jogosult személy nyujtotta be,

- akérelemben az iigyfél altal bejelentett adatok hibasak illetve hianyosak.

Amennyiben az tigyfél-nyilvantartas kapcsan barmilyen kérdése, problémaja meriil fel,

forduljon bizalommal az MVH Kozponti Hivatala, valamint a megyei kirendeltségek

iigyfélszolgalataihoz, melyek elérhetoségét a Kitoltési utmutaté végén -elhelyezett

tablazatban talalja.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1010-01 jeli, , Nyilvantartasba vétel, vagy nyilvantartasba vett
adatok moédositasa iranti kérelem — természetes személyek szamara” elnevezésu
nyomtatvanyhoz

A G1010-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célokra hasznalhatja:

1. Nyilvantartasba vétel:

Amennyiben a természetes személy még nem tlgyfele az MVH-nak, a G1010-01 jeld
nyomtatvany Kkitoltésével kérheti nyilvantartasba vételét az MVH iigyfél-nyilvantartasi
rendszerébe.

A nem kérelemre ,nyilvantartasba vett” besoroldsu ligyfél a nyilvantartasba vételi eljaras
keretében valhat ,kérelemre nyilvantartasba vett” besorolasu iigyféllé - az MVH eljarasi
torvény 28. § (3) bekezdésében - meghatarozott tovabbi adatok G1010-01 jelii nyomtatvanyon
torténd bejelentésével. Az ligyféli besorolas megvaltozasakor az ligyfél nem kap uj tigyfél-
azonositot.

2. Az iigyfél iigyfél-nyilvantartasban szereplé adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése:

Az tgyfélnek a nyilvantartasba vett adataiban bekovetkezd valtozast a G1010-01 jelt
nyomtatvanyon Kell bejelentenie. Valtozas-bejelentés keretében az adatait moddosithatja,
bejelentheti bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien megjeldlt adatainak megsziinését,
valamint a nyilvantartasban eddig nem szereplé 0j adattartalmat jelenthet be. Valtozas-
bejelentés esetén a G1010-01 jelti nyomtatvany ,,Kérelem adatok”, valamint ,,Kit6ltési datum
¢s aldirds” adatblokkjait minden esetben, a ,.Betétlapok™” és a ,,Mellékletek” adatblokkjait
pedig sziikség szerint kell kitolteni.

e Adatmodositas esetén csak a modositani kivant adatra vonatkozé adatmezoéket kell
kitolteni Gigy, hogy az adatmezdbe csak a nyilvantartasba vett adat helyébe 1ép6 11j adatot
kell beirni.

e Adat megsziinésének bejelentése esetén csak a megsziint adatra vonatkozo adatmezot kell
kitolteni a megsziint adatokkal, majd az adott adatblokk aljan talalhaté ,,Megsziint adat”
sorban ,,X” jelet kell tenni abba a négyzetbe, melynek sorszama megegyezik a megsziint
adatot tartalmaz6 mezd sorszdmaval.

e Uj adat bejelentése esetén csak az 0ij adatra vonatkozé adatmezSket kell kitolteni. Uj
adatnak mindsiil minden olyan informaci6, ami nem szerepelt kordbban az tligyfél-
nyilvantartasi rendszerben (példaul: korabban lakohelyére kérte postai kiildeményeit,
most pedig levelezési cimet jelent be).

. rész: Alapadatok

(1) Kérelem adatok

Kitoltése kotelezo.

1. pont: a megfeleld valaszhoz tegyen ,,X” jelet, aszerint, hogy a Nemzeti Elelmiszerlanc-
biztonsagi Hivatalnak, illetve a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatalnak mar tigyfele
vagy sem.
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2. pont: tegyen , X jelet a megfelelé négyzetbe aszerint, hogy kérelemre nyilvantartasba
vételt vagy a kérelemre nyilvantartasba vett adatok modositasat kéri.
1. A kérelembenyujtds oka a kérelemre nyilvintartasba vétel:
- az MVH-nal igyféli statusszal még nem rendelkezd természetes személy
nyilvantartasba vétele,
- az MVH-nal ,nyilvantartasba vett” Ttgyfél ,kérelemre nyilvantartdsba vett”
besorolasba torténd atkerilése,
- a NEBIH iigyfelének nyilvantartasba vétele,
- abetétlapokon bejelenthet6 adatok nyilvantartasba vétele.

2. A kérelembenyujtas oka a kérelemre nyilvantartasba vett adatok modositasa:
- az MVH tgyfelének az adataiban bekdvetkezett valtozas bejelentése

» az ugyfél-nyilvantartasban rogzitett adat modositasa,

» azugyfél-nyilvantartasban rogzitett adat megsziinése, illetve

» az ugyfél-nyilvantartasban nem rogzitett (ij adat bejelentése

- az MVH lgyfelének betétlapokon bejelentett adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése.

3. pont: irja be 10 jegyt ligyfél-azonositdjat, amennyiben azzal mar rendelkezik.

Nyilvantartasba vétel
(2) Ugyfél azonosité adatok
Kitoltése kotelezo.
1. Neve elotagja: példaul: dr., prof., 6zv., ifj,. id.
2. Csaladi neve: vezetéknév
3. Utoneve(i): keresztnév/keresztnevek
4-5. Sziiletési csaladi neve és utéoneve(i): a sziiletési anyakonyvi Kivonat szerinti vezetéknév
és keresztnév/keresztnevek
6. Sziiletési helye: sziiletési helyének helységneve
7. Sziiletési ideje: a sziiletési év (pl. 1980), honap (01- 12) és nap (01-31)
8. Anyja sziiletési neve: édesanyja sziiletési anyakonyvi kivonat szerinti csaladi neve és
utoneve(i)
9. Adoazonosito jele: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) altal a maganszemély részére
megallapitott tiz szamjegyii azonositd, amely az adoigazolvanyon (adokartyan) talalhato.
10. Allampolgarsaga kitoltése magyar és nem magyar allampolgarok szamadra is kotelezo.
Amennyiben On nem magyar 4llampolgar, ugy kérjiik, téltse ki a G1003-01 jeld, ,,Betétlap —
kiilfoldi tigyfelek adatainak bejelentéséhez ¢€s moddositdsahoz” elnevezésii nyomtatvanyt.
Abban az esetben, ha On kettés allampolgar, és allampolgarsigainak egyike sem magyar,
vagy nem a magyar allampolgarsaga szerint kéri ligyei elbiralasat, akkor ezekben az
esetekben is kotelezo kitoltenie és benytjtania a G1003-01 jeld betétlapot.
(3) Elérhetéségi adatok
Felhivjuk figyelmét, hogy az 1-3., valamint az 5. pontokban bejelenthetd elérhetdségi adatok
megaddsa nem kotelezo, ugyanakkor ajanlott. A 4. pont kitéltése kotelezo, amennyiben
tigyfélkapuval rendelkezik.
1. Ertesitési telefonszama: jelenleg hasznalt telefonszam(ok) (pl. +36/00/000-000)
2. SMS fogadasara alkalmas telefonszama: jelenleg hasznalt mobiltelefon szam(ok) (pl.
+36/00/000-0000) .
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Tekintettel arra, hogy az MVH egyes eljdardsi cselekményekrdl rovid széveges iizenet (sms)
utjan is ertesitheti az iigyfelet, célszerii az adat megadasa.

3. Fax szama: jelenleg hasznalt faxszam (pl. +36/00/000-000)

4. Amennyiben iigyfélkapuval rendelkezik, az iigyfélkapu létesitéséhez hasznalt
elektronikus levélcime: az az clektronikus levélcime (e-mail cime), amelyet az tigyfélkapu
létrehozasa alkalmaval megadott.

5. Egyéb elektronikus levélcime: az ligyfélkapu létesitéséhez hasznalt e-mail cimén kiviil
egyéb e-mail cim.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti elérhetéségi adatai koziil valamelyik
megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni
kivant adattal, és tegyen ,,X” jelet abba, az adatblokk alsé részén talalhaté szamozott
négyzetbe, amely sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint elérhetoségi  adat
bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az adott elérhetéségen a tovabbiakban nem lehet
kapcsolatba lépni Onnel.

Il. rész: Természetes személy adatkozlése

A ,, Természetes személy adatkozlése” cimii II. részt azon természetes személyeknek kell
kitolteni, akik természetes személykeént, Ostermeldi igazolvannyal rendelkezé természetes
személyként, valamint t6bb mindségben valo részvétel esetén természetes személyként is
(példaul: Ostermeldként és egyéni villalkozoként is) részt kivannak venni az MVH eldtti
eljarasokban. Ne toltse ki a II. részt, ha On egyéni villalkozé és kizardlag egyéni
vallalkozoként kivan az MVH elotti eljardasokban részt venni!

(4) Cimadatok
A lakohelyre vonatkozo adatokar kételezé megadni, mig a levelezési cimre és az iratmegdrzési
helyre vonatkozo mezdket csak abban az esetben kell kitolteni, ha az nem azonos az iigyfél
lakohelyével.
1. Lakohely: a lakcimkartyan szerepld lakohely.

- Iranyitoszam: belfoldi lakohely postai iranyitoszama.

- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszdmok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kaozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. : Kessuth— helyesen:
Kossuth Lajos, )=

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,W.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi lakohely hazszama, emeletszdma €s ajtoszama.

- Hrsz: belfoldi lakohely helyrajzi szama. Ha a belféldi lakcime csak helyrajzi szammal
hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz,
emelet és ajto rovatokat.

2. Levelezési cime: Iranyitészam: belfoldi levelezési cim postai irdnyitdszama.

- Helység: belfoldi levelezési cim postai irdnyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kaozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth— helyesen:
Kossuth Lajos).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi levelezési cim hazszama, emeletszama €s ajtdszama.

- Hrsz: belfoldi levelezési cim helyrajzi szdma.

Ha a levelezési cime csak helyrajzi szammal hatarozhaté meg, akkor nem kell kitolteni a
Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.
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Felhiviuk a figyelmét, hogy amennyiben levelezési cimet ad meg, az MVH valamennyi
kiildeményét a megadott levelezési cimre kiildi, ezért a levelezési cime megvaltozasa esetén, a
valtozast haladéktalanul jelentse be az MVH részére! Felhiviuk a figyelmét, az adatvaltozast
ugyancsak a jelen G1010-01 jelii nyomtatvanyon jelentheti be!
3. Iratai 6rzésének helye: Iranyitoszam: belfoldi iratérzési cim postai iranyitdszama.
- Helység: belfoldi iratdrzési cim postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth—L helyesen:
Kossuth Lajos).
- Kozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhatd az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajto: belfoldi iratérzési cim hazszama, emeletszama ¢és ajtoszama.
- Hrsz: belfoldi iratdrzési cim helyrajzi szama.
Ha az iratérzési cime csak helyrajzi szammal hatarozhaté meg, akkor nem kell kitolteni a
Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvianyon bejelentett fenti cimadatai koziil valamelyik megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivant adattal, és
tegyen ., X” jelet abba, az adatblokk also részén taldlhato szamozott négyzetbe, amely
sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint cimadat bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az
adott cimen a tovabbiakban nem talalhato meg.

I1l.rész: Ostermelo adatkozlése

Az ,, Ostermeld adatkézlése” cimii III. részt azon természetes személyeknek kitelezd kitolteni,
akik dstermeldi igazolvinnyal rendelkezé természetes személyként, valamint tobb mindségben
valo részvétel esetén Ostermeldi igazolvannyal rendelkezo természetes személyként is részt
kivannak venni az MVH elétti eljarasokban (példaul: ostermeloként és egyéni vallalkozoként
iS). Ne toltse ki a II. részt, ha On egyéni vallalkozéi igazolvannyal rendelkezik és kizarélag
egyeni vallalkozoként kivan az MVH elotti eljarasokban részt venni!

Nyilatkozat: Kerjiik, irjon , X" jelet a négyzetbe, amennyiben az dJstermeléként vagy
ostermelokent is részt kivan venni az MVH elotti eljarasokban.

(5) Ostermelé azonosit6 adatai
Felhiviuk a figyelmét, hogy amennyiben On dfa megfizetésére kételes Gstermeld, gy
ostermeldként hasznalt adoszamat, valamint statisztikai szamjelét kételezé megadnia.
Adészama: OstermelOként hasznalt adészama, azaz a Nemzeti Add- és Vamhivatal (NAV)
altal megallapitott tizenegy szamjegyii adéazonositd szam.
Statisztikai szamjele: Ostermeloként hasznalt statisztikai szamjele, azaz a Kozponti
Statisztikai Hivatal (KSH) altal kiadott azonosito.

Nyilatkozat: Csak valtozas-bejelentés esetén haszndlhato adatmezd. Kerjiik, irjon ,, X" jelet a
négyzetbe, amennyiben az éstermeldi tevékenysége megsziint.

V. rész: Egyéni vallalkozo adatkozlése

Az ,,Egyeéni vallalkozo adatkozlése” cimii IV. részt azon természetes személyeknek kételezo
kitolteni, akik az MVH elétt folyé eljarasokban kizardlag egyéni vallalkozoként, valamint tobb
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mindségben valo részvétel esetén egyeni vallalkozokeént is (példaul: ostermelokeént és egyéni
vallalkozokent is) részt kivannak venni.
(6) Egyéni vallalkozo6 azonosité adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Adészama: egyéni vallalkozoként hasznalt adészama, azaz a Nemzeti Add- és Vamhivatal
(NAV) altal megallapitott tizenegy szamjegyii addéazonositd szam.
2. Statisztikai szamjele: egyéni vallalkozoként hasznalt statisztikai szamjele, azaz a
Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH) altal kiadott azonosito.
3. Vallalkozéi ig. szam vagy Nyilvantartasi szama: a vallalkozoi igazolvany szamat vagy a
nyilvantartasi szamat kell beirnia.
(7)  Egyéni vallalkozo cimadatok
A székhelyre vonatkozo adatokar kotelezé megadni, mig a levelezési cimre és az iratmegdorzési
helyre vonatkozé mezdket csak abban az esetben kell kitolteni, ha az nem azonos az egyéni
vallalkozo székhelyével!
1. Egyéni vallalkoz6 székhelye: az egyéni vallalkozo6i igazolvanyban szerepld székhely.
- Iranyitoszam: belfoldi sz€ékhely postai iranyitészama.
- Helység: belfoldi székhely postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth—L helyesen:
Kossuth Lajos).
- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, sth. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,»U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajté: belfoldi székhely hazszama, emeletszama és ajtoszama.
- Hrsz: belfoldi székhely helyrajzi szama.
Ha a belfoldi székhelyének cime csak helyrajzi szammal hatdarozhato meg, akkor nem kell
kitolteni a kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.
2. Levelezési cime: cim, amelyre postai kiildeményeinek kézbesitését kéri, csak abban az
esetben adja meg, ha eltér a székhelye cimétdl
- Iranyitoszam: belfoldi levelezési cim postai irdnyitoszama.
- Helység: belfoldi levelezési cim postai irdnyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, sth. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).
- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajto: belfoldi levelezési cim hazszama, emeletszdma €s ajtdszama.
- Hrsz: belfoldi levelezési cim helyrajzi szama. Ha a levelezési cime csak helyrajzi
szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitélteni a Kozteriilet neve, kozteriilet
jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy amennyiben levelezési cimet ad meg, az MVH valamennyi
kiildeményét a megadott levelezési cimre kiildi!

3. Iratai 6rzésének helye:

- Iranyitészam: belfoldi iratérzési hely postai iranyitoszama.

- Helység: belfoldi iratdrzési hely postai iranyitdoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb.) rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajté: belfoldi iratérzési cim hazszama, emeletszama és ajtdszama.
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- Hrsz: belfoldi iratdrzési cim helyrajzi szama.

Ha az iratérzési cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a
Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti cimadatai koziil valamelyik megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivdant adattal, és
tegyen ,,X” jelet abba, az adatblokk also részén taldlhato szamozott négyzetbe, amely
sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint cimadat bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az
adott cimen a tovabbiakban nem talalhato meg.

(8)  Egyéni vallalkozo KKV mindsitése

Az egyéni vallalkozo KKV mindsitésének megfelel6 négyzetbe kell ,, X jelet tenni.
Az egyéni vallalkoz6 az alabbi harom tipus egyikébe tartozhat:

- mikrovallalkozas: amennyiben az 6sszes foglalkoztatott 1étszama 10 f6nél kevesebb,
valamint az éves netto arbevétele, vagy mérlegféosszege legfeljebb 2 millié euronak
megfeleld forintosszeg,

- kisvallalkozas: amennyiben az 6sszes foglalkoztatott 1étszama 50 fénél kevesebb,
valamint az éves nett6 arbevétele, vagy mérlegf6osszege legfeljebb 10 millié eurénak
megfeleld forintdsszeg,

- kozépvallalkozas: amennyiben az 6sszes foglalkoztatott 1étszama 250 f6nél kevesebb,
valamint az éves nett6 arbevétele legfeljebb 50 millié eurénak megfeleld forintdsszeg,
vagy a mérlegfoosszege legfeljebb 43 millid euronak megfeleld forintdsszeg.

Abban az esetben, amennyiben az egyéni vallalkozo természetes személy nem tartozik a kis- és
kozépvallalkozasokrol szolo 2004. évi XXXIV. térvény hatalya ala, kérjiik, ezt a tényt jelolje X

jellel az adatblokk erre vonatkozo részében.

Nyilatkozat: Csak vdltozas-bejelentés esetén haszndlhato adatmezé. Kérjiik, irjon ,, X jelet a
négyzetbe, amennyiben az egyéni vallalkozoi tevékenysége megsziint.

V. rész: Fizetési szamlaadatok és egyéb informaciok

(9)  Fizetési szamla adatok

Az adatblokk kitoltése kotelezo, amennyiben pénziigyi kovetkezményekkel jaro intézkedésben
kivan részt venni.

Felhivjuk figyelmét, hogy pénziigyi kovetkezményekkel jard intézkedésben csak abban az
esetben vehet részt, ha legkésObb a pénziigyi kovetkezményekkel jar6 intézkedésre vonatkozo
kérelem benyujtasaval egyidejlileg bejelenti fizetési szamlaszdmat, valamint annak
devizanemét. Az MVH a tamogatast minden esetben forintban utalja ki, tovabba a fizetési
kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

A mezo kitoltése esetén a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csatolni kell az iigyfél nevére
5z0lo két honapnal nem régebbi fizetésiszamla-kivonat mdsolatot, vagy a szamlat vezeto
pénzforgalmi szolgaltatonak a kérelem benyujtdsi idopontjat megelozo két honapnal nem
régebbi nyilatkozatat, mely tartalmazza az iigyfél azonositisahoz sziikséges adatokat,
valamint az iigyfél nevére szolo fizetési szamlaszamot.
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1. Devizaneme: a fizetési szamla devizanemének harom karakteres roviditése (Forint esetén

ez a kod: HUF)
2. Belfoldi fizetési szamlaszama: a belfoldi bankszamla 16 vagy 24 karakteres szama.

Kiskoru ligyfél esetén a kdvetkezoket kell figyelembe venni:

- 14 év alatti tigyfél valamelyik sziil6je fizetési szamlaszamat adja meg, ha a sziil6i
felligyeletet gyakorl6 sziilok egyike alairta a G1010-01-es nyomtatvanyt;

- 14 ¢év alatti ligyfél annak a sziildjének a fizetési szamlaszamat adja meg, aki
egyediil jogosult a sziil6i feliigyeletet gyakorolni, ¢s benyujtotta azt a jogerds
hatosagi iratot, amelybdl ez egyértelmiien kidertil;

- agyamhivatal hatarozatban régziti az elkiilonitett szamlaszamot;

- 14 ¢év feletti kiskorunak sajat nevére sz6lo fizetési szamlaszamot kell megadnia.

- gondnoksag ala vont nagykora ligyfél esetén azt a gyljté szamlaszamot Kell
rogziteni (ez szolhat a gondnok nevére is), melyrél a gyamhivatali hatarozatban
(melynek masolatat mellékelni kell a G1001-01 jelti nyomtatvanyhoz csatoltan)
feltiintetett, a gondnokolt nevére sz6lo fenntartasos betétkonyvbe helyezik el a
tdmogatasi Osszeget.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett belfoldi fizetési szamla adata megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivdant adattal, és
tegyen ., X” jelet az adatblokk also részén talalhato 1-2 szamu négyzetbe, egyértelmiien
jelezve ezzel, hogy fizetési szamlaszamadt megsziintette.

(10) Betétlapok
Kitoltese kotelezo.

Felhiviuk a figyelmét, hogy a rovat kitoltésével koteles feltiintetni a csatolando betétlapok
darabszamdt, amennyiben betétlapon tovabbi adatokat jelent be. Amennyiben nem csatol
betétlapot, irjon ,,0-t valamennyi négyzetbe.

1. Képviseletre jogosultat a G1001-01 jeli betétlapon kell bejelenteni.

2.Telephelyeket, fioktelepeket, termeléegységeket, szervezetek alszerveit a G1002-01 jela
betétlapon kell bejelententi,

3. Kiilfoldi ligyfelek adatait a G1003-01 jelii betétlapon kell bejelentent,

4. Jogutodlasra vagy jogutéd nélkiil torténé megsziinésre vonatkozé adatokat a G1004-
01 jelii betétlapon kell bejelenteni,

(11) Mellékeltek

Kitéltése kotelezo, amennyiben mellékletet csatol.

Kérjiik, tegyen ,,X” jelet abba a négyzetbe, amely arra a dokumentumra vonatkozik, amelyet a
kérelemhez csatolt.

(12) Hozzajarulas i
Tegyen ,,X” jelet az els6 négyzetbe, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy az MVH az On altal

megadott elérhetdségein keresztiil tdjékoztassa az aktudlis iigyintézési lehetdségekrdl és
hataridokrol.

Felhiviuk a figyelmét, hogy hozzdjarulasat a G1010-01 jelii nyomtatvanyon valtozas-
bejelentés keretében barmikor visszavonhatja a masodik négyzetbe tett ,, X jellel.
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(13) Nyilatkozatok, valamint (14) Kitoltési datum és alairas
Kitoltése kotelezo.
A nyomtatvanyon szerepl6 nyilatkozatokban foglaltakkal valo egyetértés esetén a Helység,
Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tdlteni, valamint az
Ugyfél/kérelmezé aldirasa rovatban a kérelmet feltétleniil ala kell irni.

A nyilvantartasba vett adatok modositasa

Amennyiben On kérelemre nyilvantartott iigyfele az MVH-nak a G1010-01 jeld
nyomtatvanyt kell hasznélnia adataiban bekovetkezd valtozas bejelentésre, igy a nyomtatvany
segitségével adatait modosithatja, 0j, a nyilvantartasban korabban nem szereplé adatokat
jelenthet be valamint bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien meghatarozott adatanak
megszliinését is bejelentheti.

Adatvaltozas esetén csak a modositani kivant adatra vonatkozé adatmezdket toltse ki az 1j
adatokkal. A régi adatokat nem kell megadnia, azok automatikusan lezarasra keriilnek az
azonos tipusu Uj adat bejelentésének hatasara! A ,.Kérelem adatok” cimii adatblokkban a
kérelem benyujtas okaként jelolje meg a kérelemre nyilvantartasba vett adatok
modositasat! Tizjegyii iigyfél-azonositéjat (korabban regisztracios szam) ebben az
esetben kotelez6 megadnia!

Példa adat modositasra: On Sstermeléként vesz részt az MVH elétt zajlo eljarasokban.
Abban az esetben, ha elkoltozik, azaz lakohelyet valt, a nyomtatvany II. részének 4.
Cimadatok adatblokkjaban a lakohelyre vonatkoz6 adatmezdkben az 11j cimét kell megadnia.

Példa uj adat bejelentésére: On egyéni vallalkozoként vesz részt az MVH eldtt zajlé
eljarasokban. Nyilvantartasba vételének kezdeményezésekor az {igyfél-nyilvantartasi
rendszerbe bejelentette székhelyét. Amennyiben székhelyétdl tartdésan tdvol van, jelentse be
az ugyfél-nyilvantartasi rendszerbe azt a levelezési cimet, amelyen postai kiilldeményeit at
tudja venni. Ennek megadasara a IV. rész 7. egyéni vallalkoz6 cimadatok adatblokkban a
levelezési cimre vonatkozd adatmezdk kitoltésével van lehetOsége.

Megsziint adat bejelentése esetén csak a megsziint adatot tartalmazd adatmez6t toltse ki a
megsziintetni  kivant adatokkal, majd az adatblokk aljan talalhat6 ,,Megsziint adat”
elnevezésli sorban tegyen X jelet a megsziint adatot tartalmazd mezd sorszamahoz! A
~Kérelem adatok” cimii _adatblokkban a kérelem benyujtids okaként jelolje meg a
nyilvantartisba vett adatok mddositasat! Tizjegyii iigyfél-azonositojat (korabban
regisztracios szam) ebben az esetben is kiotelez6 megadnia!
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KITOLTESI UTMUTATO a G1020-01 jelii, ,,Nyilvantartasba vétel vagy nyilvantartasba vett
adatok moédositasa irantikérelem — nem természetes személyek szamara” elnevezésii
nyomtatvanyhoz

A G1020-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célokra hasznalhatja:
1. Nyilvantartasba vétel:

Amennyiben a nem természetes személy még nem tligyfele az MVH-nak, a G1020-01 jeli

nyomtatvany kitoltésével kérheti nyilvantartasba vételét az MVH iigyfél-nyilvantartasi

rendszerébe.

A nem kérelemre ,nyilvantartasba vett” statusza iigyfél nyilvantartasba vételi eljaras

keretében ,,kérelemre nyilvantartasba vett” besoroldsba keriilhet at - az MVH eljarasi torvény

28. § (3) bekezdésében - meghatarozott tovabbi adatok G1020-01 jelti nyomtatvanyon torténd

bejelentésével. Az ligyféli besorolas megvaltozasakor az ligyfél nem kap 1j ligyfél-azonositot.

2. Az iigyfél iigyfél-nyilvantartiasban szereplé adataiban bekévetkezett valtozas
bejelentése:

Az ilgyfélnek a nyilvantartasba vett adataiban bekdvetkezd valtozast a G1020-01 jeld
nyomtatvanyon kell bejelentenie, valtozas-bejelentés keretében az adatait moddosithatja,
bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien megjelolt adatainak megsziinését, valamint 1j
adatokat jelenthet be. Valtozas-bejelentés esetén a G1020-01 jelii nyomtatvany ,,Kérelem
adatok”, valamint , Kit6ltési datum ¢és aldiras™ adatblokkjait minden esetben, a ,,Betétlapok™
¢s a ,,Mellékletek” adatblokkjait sziikség szerint kell kitdlteni.

e Adatmddositis esetén csak a modositani kivant adatra vonatkozé adatmezoéket kell
kitolteni ugy, hogy az adatmezdébe csak a nyilvantartasba vett adat helyébe 1ép6 1) adatot
kell beirni.

o Adat megsziinésének bejelentése esetén csak a megsziint adatra vonatkozé adatmez6t kell
kitolteni a megsziint adatokkal, majd az adott adatblokk aljan talalhat6 ,,Megsziint adat”
sorban ,,X” jelet kell tenni abba a négyzetbe, melynek sorszama megegyezik a megsziint
adatot tartalmaz6 mezd sorszdmaval.

e Uj adat bejelentése esetén csak az 1j adatra vonatkozo adatmezdket kell kitolteni. Uj
adatnak mindsiil minden olyan informacio, ami nem szerepelt kordbban az tligyfél-
nyilvantartdsi rendszerben (példaul: korabban lakohelyére kérte postai kiildeményeit,
most pedig levelezési cimet jelent be).

l. rész: Alapadatok

(1) Kérelem adatok

Kitoltese kotelezo.

1. pont: a megfelelé valaszhoz tegyen , X jelet aszerint, hogy a Nemzeti Elelmiszerlanc-
biztonsagi Hivatalnak, illetve a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatalnak mar tigyfele
vagy sem.

2. pont: tegyen ,,X” jelet a megfeleld négyzetbe aszerint, hogy nyilvantartasba vételt vagy a
nyilvantartasba vett adatok modositasat kéri.
1. A kérelembenyujtas oka a nyilvantartasba vétel:
- az MVH-nal iigyféli stitusszal még nem rendelkez6 nem természetes személy
nyilvantartasba vétele esetén,
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- az MVH-nal ,nyilvantartasba vett” tigyfél ,kérelemre nyilvantartasba vett”
besorolasba torténé atkeriilése esetén,

- a NEBIH iigyfelének nyilvantartasba vétele esetén,

- abetétlapokon bejelenthetd adatok nyilvantartasba vétele esetén.

2. A kérelembenyujtas oka a nyilvantartasba vett adatok modositasa:
- az MVH iigyfelének az adataiban bekovetkezett valtozas bejelentése
» az ugyfél-nyilvantartasban rogzitett adat moédositasa,
» az ugyfél-nyilvantartasban rogzitett adat megsziinése, illetve
» az ugyfél-nyilvantartasban nem régzitett 0ij adat bejelentése
esetén,
- az MVH {gyfelének betétlapokon bejelentett adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése esetén.

3. pont: irja be 10 jegyl ligyfél-azonositdjat, amennyiben azzal mar rendelkezik.
Nyilvantartasba vétel

(2) Ugyfél azonosité adatok

Kitoltése kotelezo.

1. Neve: a nem természetes személy cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartdsban, egyhazi jogi
személyek nyilvantartasaban, torzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartasba vételrdl
sz016 jogerds dontésben rogzitett neve.

2. Gazdalkodasi formaja: a cég cégformajanak, illetve a szervezet formajanak
meghatarozasa (példaul: részvénytarsasag, Korlatolt felel6sségli tarsasag, szovetkezet,
egyesiilet, egyesiilés, alapitvany, helyi nkormanyzat, egyhazi intézmény).

3. Roviditett neve: a cég, szervezet cégjegyzékben, birésagi nyilvantartasban, egyhazi jogi
személyek nyilvantartdsdban, torzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartasba vételrol
sz016 jogerds dontésben rogzitett roviditett neve.

4. Adészama: a nem természetes személy részére a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) altal
megallapitott tizenegy szamjegyii adéazonositd szam.

A kiilfoldi székhellyel rendelkezé nem természetes személynek a G1020-01 jelii nyomtatvany
mellett ki kell toltenie a G1003-01 jelii, ,, Betétlap — kiilfoldi iigyfelek adatainak bejelentéséhez
és modositashoz” elnevezésii betétlapot is.

(3) Ugyfél egyéb azonosité adatok

Az 1. pont kitéltése kotelezd, a 2-5. pontok koziil csak egyet kell kitolteni, ennek megfeleléen
azt az azonositot kell megadni, amellyel a nem természetes személy rendelkezik. A 6. pont
kitoltése csak a koltségvetési szerv szamara kételezo.

1. Statisztikai szamjele: a Kozponti Statisztikai Hivatal (KSH) altal a nem természetes
személy részére Kiadott azonosito.

2. Cégjegyzékszama: A mezd kitoltése abban az esetben kdtelezd, ha az iigyfél cég.

3. Birosagi nyilvantartasi szama: A mezd kitoltése abban az esetben kotelezd, ha az iigyfél
egyesiilet vagy alapitvany.

4. Egyhazf6i igazolas szama: A mezd kitoltése abban az esetben kételezd, ha az iigyfél
valamely egyhaz kisebb, alarendelt szervezeti egysége

5. Torzskonyvi nyilvantartasi szama: A mezd kitoltése abban az esetben kotelezé, ha az
igyfel koltsegvetési szerv.
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6. Koltségvetési szerv tipusa: A mezo kitoltése abban az esetben kételezo, ha az iigyfél

koltségvetesi szerv. Kérjik, tegyen ,,. X jelet a megfeleld koltségvetési szervtipushoz tartozé
négyzetbe.

Il. rész: Kiegészito adatok

(4) Miikodési adatok

Kitéltése kotelezo.

Tegyen ,, X" jelet abban a négyzetbe, amely a nem természetes személy mitkodési stadiumara
vonatkozik.

Miikodésének kezdete: a nem természetes személy miikodése megkezdésének datuma [év
(pl. 1999), hénap (01-12), nap (01-31)].

I11.rész: Elérhetoségi adatok és KKV minosités

(5) Cimadatok

A székhelyre vonatkozo adatokat kételezé megadni, mig a levelezési cimre és az iratmegdrzési
helyre vonatkozo mezdket csak abban az esetben kell kitolteni, ha az nem azonos a nem
természetes személy székhelyével.

1. Székhelye: a nem természetes személy cégjegyzékben, birésagi nyilvantartasban vagy a
nyilvantartasba vételrdl szolo jogerds dontésben szerepld székhelye.

- Iranyitéoszam: belfoldi székhely postai iranyitdszama.

- Helység: belfoldi székhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajté: belfoldi székhely hazszama, emeletszama, illetve ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi székhely postatiok szama. Amennyiben rendelkezik postafiokkal,
annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi székhely helyrajzi szama. Ha a belfldi székhelyének cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitélteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

2. Levelezési cime: cim, amelyre postai kiildeményeinek kézbesitését kéri, csak abban az
esetben adja meg, ha eltér a székhelye cimétdl

- Iranyitéoszam: belfoldi levelezési cim postai iranyitdszdma.

- Helység: belfoldi levelezési cim postai irdnyitdoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kaozteriilet neve: az utca, Ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhaté az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi levelezési cim hazszama, emeletszama, illetve ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi levelezési cim postafiok szama. Amennyiben [levelezési cim
rendelkezik postafiokkal, annak szamat is bejelentheti.

- Hrsz: belfoldi levelezési cim helyrajzi szama. Ha a belfoldi levelezési cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.
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Felhivjuk a figyelmét arra, hogy amennyiben levelezési cimet ad meg, az MVH valamennyi
kiildeményét a megadott levelezési cimre kiildi, ezért a levelezési cime megvaltozasa esetén, a
valtozast haladéktalanul jelentse be az MVH részére! Felhivjuk a figyelmét, az adatvdltozast
ugyancsak a jelen G1020-01 jelii nyomtatvanyon jelentheti be!
3. Iratai 6rzésének helye:
- Iranyitéoszam: belfoldi iratérzési cim postai iranyitdszama.
- Helység: belfoldi iratérzési cim postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, Ut, tér, koz stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).
- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhaté az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajto: belfoldi iratérzési cim hazszama, emeletszama, illetve ajtdszama.
- Postafiok: belfoldi iratérzési cim postafiok szama. Amennyiben iratérzési cime
rendelkezik postafiokkal, annak szamat is bejelentheti.
- Hrsz: belfoldi iratérzési cim helyrajzi szama. Ha a belfoldi iratdrzési cim csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti cimadatai koziil valamelyik megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivdant adattal, és
tegyen ,X” jelet abba, az adatblokk also részén taldalhato szamozott négyzetbe, amely
sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint cimadat bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az
adott cimen a tovabbiakban nem talalhato meg.

(6) Elérhetiségi adatok

Felhivjuk figyelmét arra, hogy az elérhetdségi adatok megaddasa nem kételezo, ugyanakkor
ajanlott.

1. Ertesitési telefonszama: jelenleg hasznalt telefonszam(ok) (korzetszam/telefonszam
forméban)

2. SMS fogadasara alkalmas telefonszama: jelenleg hasznalt mobiltelefonszam(ok)
(korzetszam/telefonszam formaban). Tekintettel arra, hogy az MVH egyes eljardsi
cselekményekrdl rovid széveges tizenet (SMS) utjan is értesitheti az tigyfelet. Az elérhetéségi
adatok nem kotelezden kitoltendo adatok.

3. Fax szama: jelenleg hasznalt faxszam (korzetszam/telefonszam formaban).

4. Elektronikus levélcime: jelenleg hasznalt e-mail cime.

(7) Nem természetes személy KKV mindsitése

A nem természetes személy KKV mindsitésének megfeleld négyzetbe kell ,,X” jelet tenni. A
vallalkozas az alabbi harom tipus egyikébe tartozhat:

- mikrovallalkozas: amennyiben az dsszes foglalkoztatott 1étszama 10 fonél kevesebb,
valamint az éves netto arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 2 millié euronak
megfeleld forintdsszeg,

- Kkisvallalkozas: amennyiben az Osszes foglalkoztatott létszama 50 fonél kevesebb,
valamint az éves netto arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 10 millio euronak
megfeleld forintosszeg,

- kozépvallalkozas: amennyiben az dsszes foglalkoztatott 1étszama 250 f6nél kevesebb,
valamint az éves nett6 arbevétele legfeljebb 50 millié eurénak megfeleld forintosszeg,
vagy a mérlegféosszege legfeljebb 43 millio euronak megfeleld forintdsszeg.
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Abban az esetben, amennyiben a nem természetes szemely nem tartozik a kis- és
kozépvallalkozasokrol szolo 2004. évi XXXIV. térvény hatalya ala, kérjiik, ezt a tényt jelélje X
jellel az adatblokk erre vonatkozo részében.

IV. rész: Fizetési szamla adatok

(8) Fizetési szamla adatok

Az adatblokk kitéltése kotelezo, amennyiben peénziigyi kovetkezményekkel jaro intézkedésben
kivan részt venni. Felhivjuk figyelmét, hogy pénziigyi kovetkezményekkel jard intézkedésben
csak abban az esetben vehet részt, ha legkésobb a pénziigyi kovetkezményekkel jaro
intézkedésre vonatkozo kérelem benytjtasaval egyidejlileg bejelenti fizetési szamlaszamat,
valamint annak devizanemét. Az MVH a tamogatast minden esetben forintban utalja ki,
tovabba a fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

A mezo kitoltése esetén a nyilvantartdasba vétel iranti kérelemhez csatolni kell az iigyfél nevére
szolo ket honapnal nem régebbi fizetésiszamla-kivonat masolatot, vagy a szamlat vezetd
pénzforgalmi szolgadltatonak a kérelem benyujtdsi idopontjat megelézo két honapnal nem
régebbi nyilatkozatat, mely tartalmazza az iigyfél azonositasahoz sziikséges adatokat,
valamint az tigyfél nevére szolo fizetési szamlaszamot.

1. Devizaneme: a fizetési szamla devizanemének harom karakteres roviditése. (Forint
esetében ez a kod: HUF)

2. Belfoldi fizetési szamlaszama: a belfoldi bankszamla 16 vagy 24 karakteres szama.

Amennyiben a nyomtatvdanyon bejelentett belfoldi fizetési szamla adata megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivant adattal, és
tegyen ., X” jelet az adatblokk also részén talalhato 1-2 szamiu négyzetbe, egyértelmiien
jelezve ezzel, hogy fizetési szamlaszamadt megsziintette.

V. rész: Egyéb adatok

(9) Betétlapok
Kitoltese kotelezo.

Felhivjiuk a figyelmét, hogy a rovat kitoltésével koteles feltiintetni a csatolando betétlapok
darabszamdat, amennyiben betétlapon toviabbi adatokat jelent be.. Amennyiben nem nyijt be
betétlapot, irjon ,,0”-t valamennyi négyzetbe.

1. Képviseletre jogosultat a G1001-01 jeli betétlapon kell bejelenteni.

2.Telephelyeket, fioktelepeket, termeldegységeket, szervezetek alszerveit a G1002-01 jeli
betétlapon kell bejelenteni.

3. Kiilfoldi iigyfelek adatait a G1003-01 jelii betétlapon kell bejelenteni.

4. Jogutédlasra vagy jogutéd nélkiil torténé megsziinésre vonatkozo adatokat a G1004-
01 jelt betétlapon kell bejelenteni.

(10) Meliékletek

Kitéltése kotelezo, amennyiben mellékletet csatol a kérelemhez.

Kérjiik, tegyen ,,X” jelet abba a négyzetbe, amely arra a dokumentumra vonatkozik, amelyet a
kérelemhez mellékelt.
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(11) Hozzajarulas )
Tegyen ,,X” jelet az els6 négyzetbe, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy az MVH az On altal

megadott elérhetdségein keresztiil tdjékoztassa az aktualis {ligyintézési lehetdségekrol és
hatarid6krol.

Felhiviuk a figyelmét, hogy hozzajarulasat a G1020-01 jelii nyomtatvanyon valtozas-
bejelentés keretében barmikor visszavonhatja a masodik négyzetbe tett ,, X jellel.

(12) Nyilatkozat, valamint (13) Kitoltési datum és alairas

Kitoltése kotelezo.

A nyomtatvanyon szerepl6 nyilatkozatokban foglaltakkal valo egyetértés esetén a Helység,
Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tdlteni, valamint az
Ugyfél/kérelmezé alairasa rovatban ala kell irni és le kell pecsételni.

Nyilvantartasba vett adatok modositasa

Amennyiben On kérelemre nyilvantartott iigyfele az MVH-nak a G1020-01 jeld
nyomtatvanyt kell hasznalnia adataiban bekovetkezd valtozas bejelentésre, igy a nyomtatvany
segitségével adatait moddosithatja, 0j, a nyilvantartidsban kordbban nem szerepld adatokat
jelenthet be valamint bizonyos, a nyomtatvany altal egyértelmiien meghatarozott adatanak
megsziinését is bejelentheti.

Adatvaltozas esetén csak a mddositani kivant adatra vonatkozé adatmezdket toltse ki az Uj
adatokkal. A régi adatokat nem kell megadnia, azok automatikusan lezarasra keriilnek az
azonos tipusu 0j adat bejelentésének hatasara! A ., Kérelem adatok” cimii adatblokkban a
kérelem benyujtas okaként jelolje meg a nyilvantartisba vett adatok modositasat!
Tizjegyii iigyfél-azonositéjat (korabban regisztracios szam) ebben az esetben kotelez6

megadnia!l

Példa adat méodositasra: az On altal képviselt cég kérelemre nyilvantartott {igyfele az MVH-
nak. Abban az esetben, ha a cég székhelyet valt, a nyomtatvany IIl. részének 5. Cimadatok
adatblokkjaban a székhelyre vonatkoz6 adatmezdkben az 11j sz€ékhely cimét kell megadnia.

Példa 1ij adat bejelentésére: az On 4ltal képviselt cég kérelemre nyilvantartott iigyfele az
MVH-nak. Nyilvantartasba vételének kezdeményezésekor az ligyfél-nyilvantartasi rendszerbe
bejelentette székhelyét. Amennyiben a székhely mellett, modositas keretében iratrzési helyet
kivan megadni, ugy a III. rész: Elérhetdségi adatok és KKV mindsités 5. Cimadatok
adatblokkjaban toltse ki az iratérzési helyre vonatkozo adatmezdket.

Megsziint adat bejelentése esetén csak a megsziint adatot tartalmazo adatmez6t toltse ki a
megsziintetni  kivant adatokkal, majd az adatblokk aljan talalhat6 ,,Megsziint adat”
elnevezésli sorban tegyen X jelet a megsziint adatot tartalmazd mezd sorszamahoz! A
~Kérelem adatok” cimii _adatblokkban a kérelem benyujtias okaként jelolje meg a
nyilvantartisba vett adatok mddositasat! Tizjegyii iigyfél-azonositojat (korabban
regisztracios szam) ebben az esetben is kiotelez6 megadnia!
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KITOLTESI UTMUTATO a G1001-01 szamu ,,Betétlap — képviseletre jogosult
bejelentéséhez” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1001-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

A G1001-01 jelii nyomtatvanyt természetes személy iigyfél esetén a G1010-01 jeli
nyomtatvannyal egyiitt, annak mellékleteként kell benyujtani. A cselekvoképtelen vagy
korlatozottan cselekvoképes tigyfél helyett torvényes képviseldje jar el. Ilyen tigyfél —
nyilvantartasba vétele esetén —, a G1001-01 jeli nyomtatvanyt kotelezd csatolni. Abban az
esetben, ha a kérelemre nyilvantartasba vett iigyfél cselekvOképtelenné vagy korlatozottan
cselekvOképessé valik a G1010-01 jeli nyomtatvany ,Nyilvantartasba vett adatok
modositasa” funkcidjat hasznalva kell a G1001-01 jelii nyomtatvanyt benytjtani. Az MVH
el6tti eljarasban a képviseld elvégzi mindazokat az eljarasi cselekményeket, amelyeket —
cselekvoképességének birtokaban - a iigyfél végeznie el. Esetei: kiskoru torvényes
képviseldje, gondnok, gyam.

A G1001-01 jelii nyomtatvanyt nem természetes személy iigyfél esetén a G1020-01 jeli
nyomtatvannyal egyiitt, annak mellékleteként kell benyujtani.

Nem természetes személy tligyfél nyilvantartdsba vétele esetén a G1020-01 jeld
nyomtatvanyhoz kotelezden csatolni kell a G1001-01 jelii betétlapot. Amennyiben a mar
nyilvantartasba vett, nem természetes személy tligyfél képviseletében valtozas kovetkezik be,
ugy ezt a valtozast a G1020-01 jelti nyomtatvany ,Nyilvantartdsba vett adatok modositasa”
funkciojat hasznalva be kell jelenteni és mellékelni kell az uj képviselé/képviseletre jogosult
adataival kitoltott G1001-01 jelli nyomtatvanyt/betétlapot.

Fontos tudnivalok:

- a nyomtatvanyt az adatok bejelentéséhez sziikséges példanyszamban kell
benyujtani.

- a betétlap a G1010-01 jeli, , Nyilvantartasba vétel, vagy nyilvantartasba vett
adatok modositasa iranti kérelem — természetes személyek” szamdra elnevezésii,
illetve a G1020-01 jelii, a ,, Nyilvantartdasba vétel, vagy nyilvantartdsba vett adatok
modositasa irdanti kérelem — nem természetes személyek szamdra” elnevezésii
nyomtatvanyok nélkiil nem érvényes.

- amennyiben a G1001-01 jelii nyomtatvinyon bejelentett adataiban valtozds
torténik, kerjiik, a nyomtatvanyon toltse ki a Képviselt tigyfél neve, Képviselt tigyfél
tigyfél-azonositoja adatmezdket, majd a nyomtatvanyon a megvdaltozott vagy uj
adatot adja meg az arra vonatkozo adatmezoben. Mivel a nyomtatvany
betétlapkent funkciondl, azt mindig félappal egyiitt nyujtsa be, amelyen tiintesse fel
tigyfél-azonositojat és lassa el alairasaval.

(1) Képviselet tipusa

Kitéltése kotelezo.

Kérjiik, tegyen ,,X” jelet a képviseletnek megfeleld tipushoz.

Kérjiik, csatolja a képviselet tipusat igazold okiratot vagy annak masolatat!
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I. rész: Természetes személy képviselete

(2) Ugyfél képviseletére jogosult természetes személy adatai
Kotelezo kitolteni kiskoru természetes személy tigyfél esetén.
Nagykoru természetes személy iigyfél esetén akkor kell kitolteni, ha a személy
cselekvoképességet kizaro vagy korlatozo gondnoksag alatt all.
A Kkiskorut a sziiléi feliigyeletet gyakorld sziild vagy hivatasos gyam képviselheti. Ha
mindkét sziilé gyakorolja a sziil6i feliigyeletet, akkor mindkét sziilot fel kell tiintetni, ha csak
az egyik sziil6t tiintetik fel, akkor meghatalmazast kell csatolniuk, melyben meghatalmazzak
egymast, hogy a kiskora képviseletét az egyik sziil6 a maésik nevében gyakorolja.
Amennyiben csak az egyik sziil6 jogosult a torvényes sziil6i feliigyeletet gyakorolni, akkor az
err0l sz6ld jogerds hatdsagi iratot csatolni kell. A sziild a kiskort sziiletési anyakdnyvi
kivonataval igazolhatja, hogy kik a kiskoru sziilei. Ha a kiskortinak nem a sziil6je jar el (pl.
gyam) a nyilvantartasba vételnél, akkor csatolnia kell azt a hatdsagi hatarozatot, amely
alapjan megallapithato, hogy 6 jogosult a kiskora képviseletére.
Nagykoru természetes személy esetében is lehet kotelez6 a torvényes képviselet (pl. a
gondnoksag ala helyezett korlatozottan cselekvOképes vagy cselekvOképtelen személynél),
ebben az esetben is csatolni kell azt a jogerds hatosagi hatarozatot, amely alapjan
megallapithatd, hogy ki jogosult a nagykort személy képviseletére.
1. Neve elétagja: példaul: dr., prof., ifj., id., 6zv.
2. Csaladi neve: a vezetéknév.
3. Utoneve(i): keresztnév, keresztnevek.
4. Sziiletési helye: sziiletési hely helységneve.
5. Sziiletési ideje: a sziiletési év, ho (arab szammal 01-t61 12-ig) és nap.
6. Anyja sziiletési neve: anyja sziiletési anyakonyv szerinti csalddi neve, uténeve(i).
7. Lakohelye

- Iranyitéoszam: belfoldi lakohely postai irdnyitoszama.

- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helység neve.

- Kaozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, Ut, tér stb. neve).

- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités

nélkiil.

- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hazszdma, illetve helyrajzi szama.

- Emelet/Ajto: belfoldi lakohely emelet szdma és ajtd szdma.
Ha a belfoldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.

Amennyiben a Kiskori torvényes képviselete, a gyamsdg vagy gondnoksdg megsziint, ugy
kérjiik, toltse ki a képviseletre jogosult személy adatait és tegyen ,,X” jelet az adatblokk also
részén talalhato négyzetbe, egyértelmiien jelezve ezzel, hogy a kiskoru torvényes képviselete,
a gyamsdg vagy a gondnoksdag megsziint.

Kérjiik, ne felejtse csatolni a képviseleti forma megsziinését igazolo kozhiteles dokumentumot
vagy annak masolatat.
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Il. rész: Nem természetes személy képviselete

(3)  Ugyfél képviseletére jogosult természetes személy adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: a torvényes képviselé 10 jegyli iigyfél-azonositdja, amennyiben a
meghatalmazott elektronikusan kivanja beadni a kérelmet.
2. Neve elétagja: p¢ldaul: dr., ify., id., 6zv.
3. Csaladi neve: a vezetéknév.
4. Utoneve(i): keresztnév, keresztnevek
5. Lakohelye
- Iranyitoszam: belfoldi lakohely postai iranyitoszama.
- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helység neve.
- Kozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, 1t, tér stb. neve).
- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités
nélkdl.
- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hazszama, illetve helyrajzi szama.
- Emelet/Ajto: belfoldi lakohely emelet szdma és ajtd szdma.
Ha a belfoldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.
Amennyiben a nem természetes személy képviselete megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a
képviseletre jogosult természetes személy adatait és tegyen ,,X” jelet az adatblokk also
részén taldalhato négyzetbe, egyértelmiien jelezve ezzel, hogy az adatblokkban megnevezett
természetes személy képviseleti jogosultsaga megsziint.
(4) Ugyfél képviseletére jogosult nem természetes személy adatai
1. Neve: egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, vagy
birdsagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti névvel azonos nevet kell beirni.
2. Székhelye:
- Iranyitészam: belfoldi székhely postai iranyitdszama.
- Helység: belfoldi székhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helység neve.
- Kaozteriilet neve: belfoldi székhely kozteriiletének teljes neve (utca, ut, tér stb. neve).
- Kozteriilet jellege: belfoldi székhely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.)
rovidités nélkdl.
- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi székhely hazszama, illetve helyrajzi szama.
- Emelet/Ajto: belfoldi székhely emelet szama és ajtd szama.
Ha a belfoldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.
Amennyiben a nem természetes személy képviselete megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a
képviseletre jogosult nem természetes személy adatait és tegyen ,,X” jelet az adatblokk also
részén taldalhato négyzetbe, egyértelmiien jelezve ezzel, hogy az adatblokkban megnevezett
nem természetes személy képviseleti jogosultsaga megsziint.
(5) Képviseletre jogosult nem természetes személy képviseldjének adatai
1. Ugyfél-azonosité: a torvényes képviseld 10 jegyli iigyfél-azonositoja, amennyiben az
elektronikusan kivanja beadni a kérelmet.
2. Neve: a képviseld vezetékneve €s keresztneve.
3. Lakdhelye
- Iranyitéoszam: belfoldi lakohely postai irdnyitdszama.
- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helység neve.
- Kaozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, Ut, tér stb. neve).
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- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités
nélkiil.

- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hdzszama, illetve helyrajzi szama.

- Emelet/Ajté: belfoldi lakohely emelet szama ¢€s ajtd szama.
Ha a belféldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.
Amennyiben a nem természetes személy képviselete megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a
képviseletre jogosult nem természetes személy képviseldjének adatait és tegyen ,,X” jelet az
adatblokk also részén taldalhato négyzetbe, egyértelmiien jelezve ezzel, hogy a 4. szamu
adatblokkban megnevezett nem természetes személy 5. adatblokkban megnevezett
képviselojének képviseleti jogosultsaga megsziint.

1. rész: Elérhetoségi adatok és nyilatkozat

(6) Képviseletre jogosult elérhetiségi adatai
Felhivjuk a figyelmét arra, hogy egyes eljarasi cselekményekrol az MVH révid, szoveges
lizenet utjan is értesitheti az iigyfelet! Az elérhetdségi adatok nem kotelezéen kitéltendo
adatok.
1. Ertesitési telefonszama: aktualis telefonszam(ok) (korzetszam/telefonszam formaban)
2. SMS fogadasara alkalmas telefonszama: aktualis mobiltelefonszam(ok)
(korzetszam/telefonszam formaban)
3. Fax szama: aktudlis faxszam (korzetszam/telefonszam forméban).
4. Amennyiben iigyfélkapuval rendelkezik, az iigyfélkapu létesitéséhez hasznalt
elektronikus levélcime: azon elektronikus levélcime, kozkeleti elnevezéssel e-mail
cime, amelyet az okmadnyiroddban, az tigyfél ligyfélkapu hasznalatahoz igényelt
azonositdjahoz megadott.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti elérhetoségi adatai koziil valamelyik
megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni
kivant adattal, és tegyen ,X” jelet abba, az adatblokk also részén taldlhato szamozott
négyzethe, amely sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint elérhetoségi adat
bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az adott cimen a tovabbiakban nem érheto el.

(7) Nyilatkozat iratkézbesitésrol természetes személyek esetén

Kérjiik, irjon ,,X’’jelet a négyzetbe, amennyiben arrol nyilatkozik, hogy eljarasi képességgel
rendelkezik, és az MVH csak az itigyfél részére kézbesitsen iratokat. Ezen nyomtatvdanyon
nyilatkozhat arrol is, hogy a korabban iratkézbesités targyaban tett nyilatkozatat vissza
kivanja vonni.

Nyilatkozattétel esetén az eljarasi képességgel rendelkezd tigyfélnek a nyilatkozatot ala kell
irnia.

Kérjiik, tegyen ,,X” jelet a négyzetbe, amennyiben arrdl nyilatkozik, hogy az iratkézbesités
targyaban tett korabbi nyilatkozatat visszamondja.

(8)  Kitoltési daitum és aladiras

Kitéltése kotelezo.

A kérelemben leirtakkal egyetértés esetén a Helység, Datum, Képviseletre jogosult neve
nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tolteni, valamint a nyomtatvanyt az Aldirasa rovatban a
képviseletre jogosultnak feltétleniil alé kell irni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1002-01 szam ,,Betétlap — telephelyek, fioktelepek,
termeldegységek, szervezetek alszerveinek bejelentésére” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1002-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

A nyomtatvany segitségével telephelyek, fidktelepek, termeldegységek, szervezetek
alszerveinek elnevezését és cimét jelentheti be. Ugyancsak ezt a nyomtatvanyt hasznalhatja,
annak bejelentésére, ha a gazdalkodasi egysége, egységei megsziintek.

Fontos tudnivalok:

- egy nyomtatvanyon legfeljebb 3 telephely, fioktelep, termeldegység vagy alszerv
bejelentésére van lehetoség, amennyiben tébbet szeretne bejelenteni, ugy ezt
tovabbi G1002-01 nyomtatvanyon teheti meg,

- amennyiben ugyanazon adat tekintetében a megsziinés vagy adatmodositds mellett
uj tartalmat is be szeretne jelenteni, ugy ezt tovabbiG1002-01 nyomtatvany
kitéltésével teheti meg.

- a G1010-01 jeli, , Nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok
modositdasa iranti kérelem — természetes személyek szamdra” elnevezésii, illetve a
G1020-01 jelu, , Nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartisba vett adatok
modositasa irdnti kérelem — nem természetes személyek szamdra” elnevezésii
nyomtatvanyokkal egyiitt érvényes,amennyiben a G1002-01 jelii nyomtatvanyon
bejelentett adataiban valtozas torténik, kérjiik, a nyomtatvanyon toltse ki a Ugyfél
neve, Ugyfél-azonosité adatmezéket, majd a nyomtatvényon a megvaltozott vagy vj
adatot adja meg az arra vonatkozé adatmezében. Mivel a nyomtatvany
betétlapkent funkciondl, azt mindig félappal egyiitt nyujtsa be, amelyen tiintesse fel
ligyfél-azonositojat és lassa el alairasaval.

Adatkozlés

(1)-(2)-(3)  Tipusa
Kitoltése kotelezo.
Egy nyomtatvanyon egyszerre harom telephely, fioktelep, termeldegység vagy alszerv adhato
meg.
Jeldlje ,,X” jellel a bejelentendd tipust:
- Telephely;
- Fidktelep;
- Termeldegység;
- Szervezet alszerve
Elnevezése: telephely, fioktelep, termeldegység, szervezet alszervének neve (példaul: Csepeli
fiok)
Cime: telephely, fioktelep, termelbegység, szervezet alszervének cime:
- Iranyitéoszam: belfoldi lakohely postai irdnyitdszama.
- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helység neve.
- Kaozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, Ut, tér stb. neve).
- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités
nélkil.
- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hazszdma, illetve helyrajzi szama.
- Emelet/Ajto: belfoldi lakohely emelet szama ¢€s ajtd szama.
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Ha a belféldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvinyon bejelentett fenti elérhetéségi adatai koziil valamelyik
megsziint, ugy kérjiik, toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni
kivant adattal, és tegyen ,X” jelet abba, az adatblokk also részén taldlhato szamozott
négyzetbe, amely sorszamu adatmezot kitoltotte a megsziint elérhetéségi adat
bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az adott cimen a tovabbiakban nem érhetd el.

Kitoltési datum és aldiras

Kitoltése kotelezo.

A kérelemben leirtakkal egyetértés esetén a Helység, Datum, Képviseletre jogosult neve
nyomtatott betiivel rovatokat ki kell t6lteni, valamint a nyomtatvanyt az Alairasa rovatban a
képviseletre jogosultnak feltétleniil ala kell irni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1003-01 szamu ,,Betétlap — kiilfoldi tigyfelek adatainak
bejelentéséhez és modositasahoz” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1003-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célokra hasznalhatja:

A nyomtatvanyt csak nem magyar allampolgarsagua, kiilfoldi lakohellyel (egyéni vallalkozo
esetében kiilfoldi székhellyel) rendelkezd természetes személynek, valamint a kiilfoldi
székhellyel rendelkez6 nem természetes személynek kell kitoltenie abbol a célbol, hogy
kiilfoldi cimadatait, illetve kiilfoldi fizetési szamlajanak adatait bejelentse az MVH tigyfél-
nyilvantartasi rendszerébe.

Ugyancsak ezt a nyomtatvanyt kell hasznalniuk abban az esetben, ha valamely adat
modositasat vagy megsziinését, valamint ezen a nyomtatvanyon bejelenthetd 0j adatot kivanja
bejelenteni.

Fontos tudnivaldk:

- a nyomtatvanyt az adatok bejelentéséhez sziikséges példanyszamban kell
benyujtani.

- a ,, Nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositisa irdanti
kérelem — természetes személyek szamara’ elnevezesii és a ,, Nyilvantartasba vétel,
vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem — nem természetes
személyek szamdra” elnevezésii nyomtatvanyokkal egyiitt érvényes,

- amennyiben a G1003-01 jelii nyomtatvinyon bejelentett adataiban valtozds
torténik, kérjiik, a nyomtatvanyon téltse ki a Ugyfél neve, Ugyfél-azonosité
adatmezoket, majd a nyomtatvanyon a megvaltozott vagy uj adatot adja meg az
arra vonatkozo adatmezoben. Mivel a nyomtatvany betétlapként funkcional, azt
mindig folappal egyiitt nyujtsa be, amelyen tiintesse fel tigyfél-azonositojat és lassa
el alairdasaval.

I. rész: Azonosito adatok

1. Kiilfoldi iigyfél illetosége szerinti allam hatésaga altal megallapitott addéazonosito
szama: nyilvantartasba vétel esetén kitoltése kotelezo.
2. Kiilfoldi ligyfél kozosségi adoszama: nem kotelezoen bejelentendo adat.

1. rész: Kiilfoldi cimadatok

Valtozas-bejelentés esetén csak a modositott, a megsziintetni kivant, illetve az uj adatokra
vonatkozo mezoket kell kitolteni!
(1) Kiilfoldi természetes személy cimadatai
Kitoltése kotelezo.
1. Lakohelye: a kiilfoldi allampolgar lakohely adatait kell megadni:
- Orszag: a lakhely szerinti orszag
- Iranyitoszam: a lakohely postai irdnyitoszdma
- Helység: a lakohely helységneve
- Cim: a lakhely cime
(2) Kiilfoldi egyéni vallalkoz6 cimadatai
Kitéltése kotelezo.
1. Székhelye: a kiilfoldi egyéni vallalkozo székhely adatait kell megadni:
- Orszag: a székhely szerinti orszag
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- Iranyitéoszam: a székhely postai iranyitdszama
- Helység: a székhely helységneve
- Cim: a székhely cime

(3) Kiilfoldi nem természetes személy cimadatai

1. Székhelye: a kiilfoldi nem természetes személy székhely adatait kell megadni:
- Orszag: a sz¢ékhely szerinti orszag
- Iranyitészam: a sz¢khely postai iranyitdszama
Helység: a székhely helységneve
- Cim: a székhely cime
(4) Kiilfoldi természetes és nem természetes személy kézbesitési meghatalmazottjanak
adatai
Az adatblokk kitoltése kotelezO a magyarorszagi telephellyel nem rendelkezd, kiilfoldi
természetes €s nem természetes ligyfél esetén.
1. Neve: a kézbesitési meghatalmazott vezetékneve és keresztneve vagy elnevezése.
2. Levelezési cime:
- Iranyitéoszam: belfoldi lakohely/székhely postai irdnyitoszama.
- Helység: belfoldi lakohely/székhely postai irdnyitdszamok jegyzéke szerinti helység
neve.
- Kaozteriilet neve: belfoldi lakohely/székhely kozteriiletének teljes neve (utca, ut, tér
stb. neve).
- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely/székhely kozteriiletének jellege (utca, t, tér stb.)
rovidités nélkiil.
- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely/székhely hazszdma, illetve helyrajzi
szama.
- Emelet/Ajté: belfoldi lakohely/székhely emelet szama ¢€s ajto szama.
Ha a belféldi cime helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitélteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.

Amennyiben a nyomtatvanyon bejelentett fenti név és/vagy cimadata megsziint, ugy kérjiik,
toltse ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivant adattal, és tegyen
»X” jelet abba, az adatblokk also részén talalhato szamozott négyzetbe, amely sorszamu
adatmezot kitoltotte a megsziint név és/vagy cimadat bejelentéséhez, jelezve ezzel, hogy az
adott néven vagy cimen a tovabbiakban nem érheto el.

(5) Fizetési szamlaadatok

Az adatblokk kitoltése kotelezo, amennyiben pénziigyi kovetkezményekkel jaro intézkedésben
kivan részt venni.

Felhivjuk figyelmét, hogy pénziigyi kovetkezményekkel jard intézkedésben csak abban az
esetben vehet részt, ha legkésObb a pénziigyi kovetkezményekkel jar6 intézkedésre vonatkozo
kérelem benyujtasaval egyidejlileg bejelenti fizetési szamlaszamat, valamint annak
devizanemét. Az MVH a tdmogatast minden esetben forintban utalja ki, tovabba a fizetési
kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

A mezo kitéltése esetén a nyilvantartasba vétel iranti kérelemhez csatolni kell az tigyfél nevére
szolo ket honapnal nem régebbi fizetésiszamla-kivonat masolatot, vagy a szamlat vezeto
peénzforgalmi szolgaltatonak a kérelem benyujtdsi idopontjat megelozo két honapndl nem
régebbi nyilatkozatat, mely tartalmazza az iigyfél azonositasahoz sziikséges adatokat,
valamint az tigyfél nevére szolo fizetési szamlaszamot.

28



Mezdgazdasagi és
‘ ‘ Vidékfejlesztési
Hivatal

1.Devizaneme: a fizetési szamla devizanemének harom karakteres kodjat kell megadni.
(Forint esetében ez a kod: HUF)

2.Nemzetkozi fizetési szamlaszam (IBAN) orszagkédja: csak abban az esetben kell
kitolteni, ha a bankszamla a bankszamlaszerzodésben nemzetkozi fizetési szamlaként kertilt
meghatarozasra. Az els6é két kodkockaba az ISO 3166 szabvany szerinti orszagkddot kell
beirni (Magyarorszag esetében: HU), a 3-4. karakterek az Gn. ellenérzé szamok.
3.Nemzetkozi fizetési szamlaszama (IBAN): csak abban az esetben kell kitolteni, ha a
bankszdmla a  bankszdmlaszerzédésben nemzetkozi  fizetési  szamlaként  keriilt
meghatarozasra.

4.Belfoldi fizetési szamlaszam: rovatba (16 vagy 24 karakter) a belfoldi (magyar)
bankszamlaszamot kell beirni.

Kérjiik, hogy a nemzetkozi fizetési szamlaszam és a belfoldi (magyar) fizetési
szamlaszam Kkoziil csak az egyiket adja meg.

Amennyiben a nyomtatvianyon bejelentett fizetési szamla adata megsziint, ugy kérjiik, toltse
ki a megsziint adatot tartalmazo adatmezot a megsziintetni kivant adattal, és tegyen ,,X”’
jelet az adatblokk also részén taldlhato 3-as vagy 4-es szamu négyzetbe, egyértelmiien
Jjelezve ezzel, hogy fizetési szamlaszamadt megsziintette.

(6) Kitoltési datum és alairas

Kitoltése kotelezo.

A kérelemben leirtakkal egyetértés esetén a Helység, Datum, Ugyfél/képviselé neve
nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tdlteni, valamint az Ugyfél/képviselé alairasa rovatban
ala kell irni.

Természetes személy esetén kérjiik, toltse ki a G1010 félap kovetkezd részeit:
3,5,8,10,11,12,13-as adatblokkok.

Nem természetes személy esetén kérjiik, toltse ki a G1020 félap kovetkezo
részeit:4,6,7,9,10,11-es adatblokkok.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1004-01 szam ,,Betétlap — jogutodlasra vagy jogutod nélkiil
torténd megsziinésre vonatkoz6 adatok bejelentésére” elnevezésti nyomtatvanyhoz

A G1004-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

A természetes személy a nyomtatvany segitségével bejelentheti olyan természetes személy
elhalalozasat, akinek hagyatéki eljarasaban 6rokods vagy haszonélvezd, valamint kérheti
felvételét az MVH iigyfél-nyilvantartdsaba. Ebben az esetben koteles a G1010-01 jeli
nyomtatvanyt is benyujtani, amennyiben még nem ,.kérelemre nyilvantartasba vett” iigyfele
az MVH-nak.

A nem természetes személy képviselojeként bejelentheti annak jogutdddal vagy jogutod
nélkiil torténd megsziinését, valamint azt, ha kivalassal uj nem természetes személy jott létre.
Jogutdéd nem természetes személy képviseldjeként bejelentheti jogelddje megsziinését, és ha
jogutodként még nem kérelemre nyilvantartott ligyfele az MVH-nak, akkor kérelmezheti
nyilvantartasba vételét a (G1020-01 jelli nyomtatvanyon, melynek mellékleteként kell
csatolnia jelen G1004-01 jelti nyomtatvanyt.

Fontos tudnivaldk:

- a nyomtatvanyt az adatok bejelentéséhez sziikséges példanyszamban kell
benyujtani.

- a ,, Nyilvantartasba vétel, vagy a nyilvantartasba vett adatok modositdisa iranti
kérelem — természetes személyek szamdra” elnevezésii és a ,, Nyilvantartdsba vétel,
vagy a nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem — nem természetes
személyek szamara” elnevezésii nyomtatvanyokkal egyiitt érvényes.

I. rész: Jogutodlasi adatok megadasa természetes személy esetén

(1) Elhalalozott iigyfél adatai

Kitéltése kotelezo.

Keérjiik, hogy a nyomtatvanyhoz mellékelje az elhaldlozas idopontjat megallapito hiteles
kozokiratot vagy masolatat (halotti anyakonyvi kivonat, haldl tényét megallapito birosdgi
hatarozat, holtnak nyilvanito dontés).

Bejelentem, hogy a kivetkezé iigyfél-azonositoval rendelkezé iigyfél elhunyt: az elhunyt
ugyfel 10 jegyl tigyfél-azonositoja.

Elhalalozas datuma: az elhalalozas éve (pl. 2013), honap (01-t61 12-ig) és nap (01-31).
Elhunyt iigyfél neve: az elhunyt iigyfél csaladi neve €s utdneve(i)

(2) Orokos/haszonélvezd bejelentése

Kitoltése kotelezo.

Tegyen ,,X” jelet a megfelel6 négyzetbe aszerint, hogy az elhunyt személy hagyatéki eljarasa
alapjan orokos, illetve haszonélvezd vagy nem 6rokos, illetve haszonélvezo.

Kérjiik, amennyiben orokos, illetve haszonélvezé mellékelje az oroklést/haszonélvezeti jogot
megdallapito hiteles kozokiratot vagy annak masolatdt!

Tegyen ,,X” jelet a megfeleld6 négyzetbe aszerint, hogy az MVH iigyfél-nyilvantartéasi
rendszerébe, mint kérelemre nyilvantartasba vett igyfél kivan-e bekertilni.

Kerjiik, hogy ,,1gen” valasz esetéen a G1010-01 szamu nyomtatvanyt hianytalanul toltse ki.
Nem valasz esetén elegendo a G1010-01 szamu nyomtatvany I-es részét kitélteni!
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Il. rész: Jogutodlasi adatok megadasa nem természetes személyek esetén

(3) Megsziinés bejelentése
Kitoltése kotelezo.
Megsziinés idépontja: az az idopont, mely a jogerds cégbirosagi végzésen a megsziinés
idépontjaként szerepel.
Tegyen ,, X jelet abban a négyzetbe, mely jelzi, hogy a nem természetes személy iigyfél
Jjogutoddal vagy jogutod nélkiil sziint meg, illetve tortént-e kivalas.
- Jogutdéddal torténé megsziinés
- Jogutod nélkiil torténé megsziinés
- Kivalas (a jogelod nem sziinik meg)
(4) Jogutod bejelentkezése nem természetes személy jogutoddal torténé megsziinése
vagy kivalas esetén
Kitoltése kotelezo.
A nem természetes személy jogutoddal torténd megsziinése vagy kivalas esetén a jogutod
tarsasagnak/szervezetnek ebben az adatblokkban kell nyilatkoznia arrol, hogy mely
jogeléd(6k) vonatkozasaban mindsiil jogutodnak.
Jogelod
Kérjiik, ebbe az adatblokkba irja be cége/szervezete jogelodjének MVH altal megadott 10
Jegyii tigyfél-azonositojat, adoszamat valamint elnevezését. A nyomtatvanyon hdarom jogelod
megjelolésére van lehetdség.
Jogutod
Kérjiik, ebbe az adatblokkba irja be cége/szervezete jogutodjanak MVH daltal megadott 10
Jegyii tigyfél-azonositojat, adoszamat valamint elnevezését. A nyomtatvanyon harom jogutod
megjelolésére van lehetdség.

I1l.rész: Egyéb informaciok

(5) Egyéb kozolni kivant informaciok

Kérjiik, ebbe a blokkba irja be azokat az informaciokat, melyek kozlését sziikségesnek tartja.
(6) Kitoltési datum és alairas

Kitoltése kotelezo.

A kérelemben leirtakkal egyetértés esetén a Helység, Datum, Ugyfél/képviselé neve
nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tolteni, valamint az Ugyfél/képviselé aldirasa rovatban
ala kell irni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1030-01 jeli, ,,Az iigyfél és a pénziigyi intézmények kozott
1étrejott, a fizetési szamlaszam rogzitésére vonatkozo megallapodas nyilvantartasba vétele
iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1030-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

A nyomtatvany benyujtasaval az ligyfél a bankszamldjat vezetd pénziigyi szolgaltatoval,
illetve a bankszamlajat vezeté pénziigyi szolgaltatotdl kiilonboz6é egyéb pénziigyi
intézménnyel - az iigyfél és a pénziigyi intézmény(ek) kozott 1étesiilt finanszirozasi (hitel)
kapcsolat alapjan - a fizetési szamlajara vonatkoz6 megallapodast kothet, melynek keretében
az ugyfél és a pénziigyi intézmény(ek) egyiittesen kérik a megallapodasban szerepld fizetési
szamlaszam tigyfél-nyilvantartasban valo rogzitését az MVH-nal.

A nyomtatvany beérkezését kvetden az MVH az tligyfél-nyilvantartasi rendszerben rogziti a
megallapodasban megjelolt fizetési szamlaszamot és ezt kovetéen az MVH csak a
megallapodasban megadott fizetési szamlaszdmra teljesit kifizetést.

|. rész: Azonosito adatok

(1) Ugyfél azonosité adatai

Kitoltése kotelezo.

Természetes személy iigyfél adatai:

1. Ugyfél-azonosité: az iigyfél - MVH Altal kiadott — 10 jegyi iigyfél-azonositoja
2. Neve elotagja: példaul: dr., 6zv., ifj,. id.

3. Csaladi neve: vezetéknév

4. Uténeve(i): keresztnév/keresztnevek

Nem természetes személy iigyfél adatai:
1. Ugyfél-azonosité: a nem természetes személy — MVH altal kiadott — 10 jegyii ligyfél-
azonositoja.
2. Neve: az lgyfél cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, egyhazi jogi személyek
nyilvantartdsaban, torzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartasba vételrdl sz616 jogerds
dontésben rogzitett neve.
(2) Szamlat vezeté pénzforgalmi szolgaltato adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: A pénzintézet MVH altal kiadott 10 jegyii ligyfél-azonositoja.
2. Neve: a pénzintézet elnevezése.
(3) Szamlat vezet6é pénzforgalmi szolgaltato értesitési adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Ertesitési neve (fiok neve): a pénzintézet telephelyének / fioktelepének neve (példaul:
Minta Bank Csepeli Fiok).
2. Ertesitési cime: a pénzintézet belfoldi telephelyének / fioktelepének cime.
- Iranyitoszam: belfoldi telephely/ fidktelep postai irdnyitdszama.
- Helység: belfoldi telephely/ fidktelep postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti
helységneve.
- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).
- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, sth. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,»U.” rovidités az ,,utca” helyett).
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- Hsz, emelet, ajto: belfoldi telephely/ fidktelep hazszama, emeletszama, illetve
ajtdszama.

- Postafiok: belfoldi telephely/ fidktelep postafiok szama. Amennyiben rendelkezik
postafiokkal, annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi telephely/ fidktelep helyrajzi szama. Ha a belfoldi telephelyénekl
fioktelepének cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitélteni a
kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

(4) Pénziigyi intézmény adatai

Az adatblokkot csak akkor kell kitélteni, ha az iigyfél a finanszirozasi kapcsolatra vonatkozo
szerzodést nem a szamlavezetd pénziigyi intézménnyel koti.

1. Ugyfél-azonosité: a pénziigyi intézmény - MVH altal kiadott - 10 jegyi iigyfél-
azonositoja.

2. Neve: a pénziigyi intézmény neve.

(5) Pénziigyi intézmény értesitési adatai

Az adatblokkot csak akkor kell kitélteni, ha az iigyfél a finanszirozasi kapcsolatra vonatkozo
szerzodést nem a szamlavezetd pénziigyi intézménnyel koti.

1. Ertesitési név (fick neve): a pénzintézet telephelyének / fioktelepének neve (példaul:
Minta Bank Csepeli Fiok).

2. Ertesitési cim: a pénzintézet belfoldi telephelyének / fidktelepének cime.

- Iranyitoszam: belfoldi telephely/ fidktelep postai iranyitdszama.

- Helység: belfoldi telephely/ fioktelep postai irdnyitoszamok jegyzéke szerinti
helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,U.” rovidités az ,,utca’ helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi telephely/ fioktelep hazszama, emeletszama, illetve
ajtdbszama.

- Postafiok: belfoldi telephely/ fidktelep postafiok szama. Amennyiben rendelkezik
postafiokkal, annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi telephely/ fioktelep helyrajzi szama. Ha a belfoldi telephelyénekl
fioktelepének cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a
kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

I1. rész: A megallapodas

(6) Ugyfélnek az_iigyfél-nyilvantartisi rendszerben a szimlit vezetd pénzforgalmi
szolgaltatoval vagy pénziigyi intézménnyel kotott megallapodas alapjan rogzitendo
fizetési szamlaszama

Kitoltése kotelezo.

1. Fizetési szamlaszam: az a bankszamlaszam, amelynek a nyilvantartdsi rendszerben
valo rogzitését kéri. A bankszamlaszam haromszor nyolc karakterb6l all. Amennyiben a
rogziteni kivant fizetési szamlaszam eltér a kordbban mdar nyilvantartasba vett fizetési
szamlaszamtol vagy korabban nem volt bejelentett fizetési szamlaszam, a szamlaszam
modosulasat, illetve nyilvantartasba vételét valtozas-bejelentés keretében be kell jelenteni.
A valtozas-bejelentést a természetes személy tigyfél a G1010-01 jelti nyomtatvany, a nem
természetes személy iigyfél a G1020-01 jeli nyomtatvany kitdltésével teheti meg,
melyhez csatolni kell a G1030-01 jeli nyomtatvanyt.
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(7) A _megallapodas idébeli hatalya

Kitoltése kotelezo.

1. Hataly kezdete: az a kezdeti id6pont, amelyt6l a fizetési szamlaszam rogzitésére iranyuld
megallapodas a felek kozott alkalmazandd, azaz amely idOpontto]l a megéllapodés a feleket
jogok gyakorlasara jogositja, valamint kotelezettségek teljesitésére kotelezi.

2. Hataly vége: amennyiben a fizetési szamlaszam rogzitésére iranyuldé megallapodas
hatarozott idére sz6l, az az id6pont, amikor a megallapodas a felek k6zott megsziinik, azaz
amelytdl a megallapodas a feleket jogok gyakorlasara mar nem jogositja, valamint
kotelezettségek teljesitésére mar nem kotelezi.

A hatdrozatlan idére kotott megéllapodast a felek a G1031-01 jelli nyomtatvany
eloterjesztésével sziintethetik meg.

(8) Nyilatkozat és (9) Kitoltési datum és aldiras

Kitéltése kotelezo.

A nyomtatvanyon szerepld nyilatkozatban foglaltakkal valo egyetértés esetén a Helység,
Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tolteni, valamint a
kérelmet feltétlentil ala kell irni és lepecsételni.

A G1030-01 jelii nyomtatvanyt — amennyiben a megallapodas az ligyfél és a szamlat vezetd
pénzforgalmi szolgaltaté kozott jon 1étre — az iigyfélnek és a szamlat vezet6é pénzforgalmi
szolgaltato cégjegyzésre jogosult képviselojének egyiittesen, illetve — amennyiben a
megallapodas az ligyfél és a szdmlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatotol kiillonbozo pénziigyi
intézmény kozott jon 1étre - az iligyfélnek, a szamlat vezeté6 pénzforgalmi szolgaltato,
valamint a pénziigyi intézmény cégjegyzésre jogosult képviselojének egyiittesen kell
alairni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1031-01 jeli, ,,Az iigyfél és a pénziigyi intézmény kozott
1étrejott, a fizetési szamlaszam régzitésére vonatkozd megallapodas megsziintetése iranti
kérelem” elnevezésii nyomtatvanyhoz

A G1031-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

A nyomtatvany benyuljtasaval az ligyfél és a bankszamlajat vezetd pénziigyi szolgaltato,
illetve — amennyiben a megallapodas az Ugyfél és a szamlat vezeté pénzforgalmi
szolgaltatotol kiillonbozoé pénziigyi intézmény kozott jott 1étre - az ligyfél, a bankszamlajat
vezetd pénziigyi szolgaltatd, valamint a bankszamlajat vezetd pénziigyi szolgaltatotol
kiilonb6z6 egyéb pénziigyi intézmény egylittesen bejelentheti az MVH részére, hogy egyezd
akarattal megsziintetik a fizetési szamlaszam rogzitésére vonatkoz6é megallapodasukat. A
nyomtatvanyt barmelyik fél benytjthatja.

A nyomtatvany beérkezését kovetden az MVH a fizetési szamlaszam rogzitésére vonatkozo,
ugyfél-nyilvantartasi rendszerben rogzitett megallapodast, valamint a megallapodasban
megjelolt fizetési szdmlaszamot torli.

l. rész: Azonositéo adatok

(1) Ugyfél azonosité adatai

Kitoltése kotelezo.

Természetes személy iigyfél adatai:

1. Ugyfél-azonosité: az iigyfél - MVH altal kiadott - 10 jegyti iigyfél-azonositoja
2. Neve elotagja: példaul: dr., 6zv., ifj., id.

3. Csaladi neve: vezetéknév

4. Utoéneve(i): keresztnév, keresztnevek

Nem természetes személy iigyfél adatai:
1. Ugyfél-azonosité: a nem természetes személy - MVH altal kiadott- 10 jegyii iigyfél-
azonositoja.
2. Neve: egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birésagi nyilvantartasban, vagy
birdsagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti névvel azonos nevet kell beirni.
2. Neve: az lgyfél cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, egyhazi jogi személyek
nyilvantartdsaban, torzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartasba vételrdl sz616 jogerds
dontésben rogzitett neve.
(2) Szamlat vezeté pénzforgalmi szolgaltato adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: a pénzintézet MVH 4altal kiadott 10 jegyii tigyfél-azonositoja.
2. Neve: a pénzintézet elnevezése.
(3) Szamlat vezet6 pénzforgalmi szolgaltato értesitési adatai
Kitoltése kotelezo.
1. Ertesitési neve (fiok neve): a pénzintézet telephelyének / fioktelepének neve (példaul:
Minta Bank Csepeli Fiok).
2. Ertesitési cime: a pénzintézet belfoldi telephelyének / fioktelepének cime.

- Iranyitészam: belfoldi telephely/ fioktelep postai iranyitoszama.

- Helység: belfoldi telephely/ fidktelep postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti

helységneve.
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- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,U.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi telephely/ fidktelep hazszama, emeletszama, illetve
ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi telephely/ fidktelep postafick szama. Amennyiben rendelkezik
postafiokkal, annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi telephely/ fidktelep helyrajzi szama. Ha a belfoldi telephelyénekl
fioktelepének cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitélteni a
kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

(4) Pénziigyi intézmény adatai

Az adatblokkot csak akkor kell kitélteni, ha az iigyfél a finanszirozasi kapcsolatra vonatkozo
szerzodést nem a szamlavezetd pénziigyi intézménnyel kétotte.

1. Ugyfél-azonosité: a pénziigyi intézmény - MVH 4&ltal kiadott - 10 jegyli iligyfél-
azonositoja.

2. Neve: a pénziigyi intézmény neve.

(5) Pénziigyi intézmény értesitési adatai

Az adatblokkot csak akkor kell kitélteni, ha az iigyfél a finanszirozasi kapcsolatra vonatkozo
szerzodést nem a szamlavezetd pénziigyi intézménnyel koti.

1. Ertesitési név (fiok neve): a pénzintézet telephelyének / fioktelepének neve (példaul:
Minta Bank Csepeli Fiok).

2. Ertesitési cim: a pénzintézet belfoldi telephelyének / fidktelepének cime.

- Iranyitoszam: belfoldi telephely/ fidktelep postai iranyitdszama.

- Helység: belfoldi telephely/ fioktelep postai irdnyitdoszamok jegyzéke szerinti
helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. helyesen: Kossuth Lajos,
nem helyesen: Kossuth L.).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi telephely/ fioktelep hazszama, emeletszama, illetve
ajtoszama.

- Postafiok: belfoldi telephely/ fidktelep postafiok szama. Amennyiben rendelkezik
postafiokkal, annak szamat is jelentse be.

- Hrsz: belfoldi telephely/ fioktelep helyrajzi szama. Ha a belfoldi telephelyénekl
fioktelepének cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a
kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

Il. rész: A megallapodas megsziintetése

(6) Ugyfélnek az_iigyfél-nyilvantartasi rendszerben a szimlit vezeté pénzforgalmi
szolgaltatoval vagy pénziigyi intézménnyel kotott megallapodas alapjan torlendd
fizetési szamlaszam

Kitoltése kotelezo.

1. Fizetési szamlaszam: az a bankszamlaszam, amelynek rogzitésére vonatkozo

megallapodast On és a pénzintézet(ek) egyiittesen meg kivanjak sziintetni. A bankszdmlaszam

haromszor nyolc karakterbdl all. Amennyiben a megallapodds megsziintetésének
kovetkeztében fizetési szamlaszama moddosul vagy megsziinik, a szamlaszdm megsziinését,
illetve mddosuldsat valtozas-bejelentés keretében a természetes személy tigyfél a G1010-01
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jeli nyomtatvanyon, a nem természetes személy {igyfél pedig a G1020-01 jeld
nyomtatvanyon koteles bejelenteni.

(7) A _megallapodas idébeli hatalya

Kitéltése kotelezo.

1. Hataly vége: az a felek altal k6zosen megallapitott idépont, amelyben a megallapodas a
felek kozott megsziinik, azaz amely id6ponttol a megallapodas a feleket jogok gyakorlasara
mar nem jogositja, valamint kotelezettségek teljesitésére mar nem kotelezi.

(8) Nyilatkozat, valamint (9) Kitoltési datum és alairas

Kitéltése kotelezo.

A nyomtatvanyon szerepld nyilatkozatban foglaltakkal valo egyetértés esetén a Helység,
Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tdlteni, valamint a
kérelmet feltétlentil ala kell irni.

A G1031-01 jelii nyomtatvanyt — amennyiben a megallapodas az iigyfél €és a szamlat vezeto
pénzforgalmi szolgaltatd kozott jon l1étre - az iigyfélnek és a szamlat vezeté pénzforgalmi
szolgaltato cégjegyzésre jogosult képviseljének egyiittesen, illetve — amennyiben a
megallapodas az ligyfél és a szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatétol kiillonbozo pénziigyi
intézmény kozott jon 1étre - az iligyfélnek, a szamlat vezeté6 pénzforgalmi szolgaltato,
valamint a pénziigyi intézmény cégjegyzésre jogosult képviselojének egyiittesen kell
alairni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1040-01 jeli, ,,Kérelem/adatszolgaltatas elektronikus Gton
torténd intézéséhez sziikséges jelszo iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1040-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

Amennyiben kérelmét, adatszolgaltatasi kotelezettségét meghatalmazott utjan Kkivanja
benyujtani, akkor a meghatalmazas elkészitéséhez egy MVH 4altal kiadott jelszéra van
sziiksége. Ezen jelszo igénylésére szolgal a G1040-01 jelii nyomtatvany.

A jelsz6 iranti kérelmét a G1010-01 vagy G1020-01 jeli nyomtatvannyal egy id6ben vagy azt
kovetden is benyujthatja.

Az MVH egy ideiglenes jelszot bocsat ki az tigyfél szamara, melyet az ligyfélnek a belépés
elott meg kell valtoztatnia. Az ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa utan a tovabbiakban mar az
Uj jelszavat kell hasznalnia. ldeiglenes jelszavat az MVH honlapjan, az ,Ideiglenes jelszo
megvaltoztatasa” feliileten valtoztathatja meg a kovetkez0 modon: adja meg az iigyfél-
azonositojat és az MVH 4ltal adott ideiglenes jelszavat, majd az On altal valasztott jelszot,
amely legfeljebb 10 karakter hossziisagu lehet, és tartalmazhat kis- és nagybetiit, szamot és
irasjelet.

l. rész: Azonosito adatok

(1) Ugyfél azonositisi adatok természetes személy esetén
Kitéltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: az On - MVH altal kiadott - 10 jegyii iigyfél-azonositéja.
2. Neve elotagja: példaul: dr., 6zv., ifj., id.
3. Csaladi neve: vezetéknév
4. Utoneve(i): keresztnév, keresztnevek.

(2) Ugyfél azonositasi adatok nem természetes személy esetén
Kitoltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: a nem természetes személy - MVH altal kiadott - 10 jegyii ligyfél-
azonositoja.
2. Neve: egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, vagy
birosagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti névvel azonos nevet kell beirni.
2. Neve: az iigyfél cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, egyhazi jogi személyek
nyilvantartasaban, térzskonyvi nyilvantartasban vagy a nyilvantartasba vételrdl sz616 jogerds
dontésben rogzitett neve.
3. Utotagja: pl.: iroda, Kft., Bt.

Il. rész: Kérelem

(3) Kérelem jelszo irant
Kitoltése kotelezo.
Jelolje ,,.X” jellel az igényének megfeleld atvételi modot.
Az azonosito atvételének két modja:
- személyesen, vagy
- postai uton.
Ha személyesen kivanja dtvenni az MVH dltal adott ideiglenes jelszot, ezt a
lakohelye/székhelye szerint illetékes megyei MVH Kirendeltségen teheti meg.
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(4) Kitoltési datum és aldiras
Kitéltése kotelezo.

A Helység, Datum, Ugyfél/kérelmezé neve nyomtatott betiivel rovatokat ki kell tolteni,
valamint az Ugyfél alairasa rovatban a kérelmet feltétleniil ala kell irni.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1050-01 jeld, ,,Allando meghatalmazas és annak
nyilvantartasba vétele iranti kérelem” elnevezésli nyomtatvanyhoz

A G1050-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi céllal hasznilhatja:

Az MVH eljarasi torvény 28/B. §-a alapjan az iigyfél helyett meghatalmazottja is eljarhat. A
G1050-01 jelii, ,,Allandé meghatalmazas és annak nyilvantartisba vétele iranti kérelem”
elnevezésli nyomtatvany az allandé meghatalmazas papir alapt bejelentésére szolgal.

Az élland6 meghatalmazas megadasara tovabbi lehetdséget biztosit az ligyfélkapun keresztiil
elérhetd elektronikus feliilet.

Az eseti meghatalmazas bejelentéséhez nem sziikséges kiillon nyomtatvanyt igénybe venni,
elegendd a kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii magéanokiratba foglalt meghatalmazas
alkalmazasa.

l. rész: Azonosito és cimadatok

(1) Meghatalmazo adatai
Kitéltése kotelezo!
1. Ugyfél-azonosité: a meghatalmazonak az MVH altal kiadott 10 jegyti iigyfél-azonositoja.
Nem természetes személy meghatalmazo esetén a nem természetes személy torvényes
képviseldjének adatait kell megadni a 3-6. pontokban
2. Meghatalmazo neve: természetes személy (egyéni vallalkozok is) esetén a csaladi és
utoneve; nem természetes személy esetén az ligyfél cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban,
egyhazi jogi személyek nyilvantartdsdban, torzskonyvi nyilvantartasban szerepld neve.
3. Torvényes képvisel6 neve: nem természetes személy ligyfél torvényes képviseldjének
neve
4. Sziiletési neve: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazo térvényes képviseldjének sziiletési anyakonyvi kivonat szerinti vezetékneve és
keresztneve/keresztnevei.
5. Sziiletési helye: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazd torvényes képviseldje sziiletési helyének helységneve.
6. Sziiletési ideje: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazo torvényes képviseldje sziiletési ideje (a sziiletési év (pl. 1980), honap (01-t6l
12-ig) és nap (arab szammal 01-31).
7. Anyja sziiletési neve: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes
személy meghatalmazd torvényes képviseldje édesanyjanak sziiletési neve (sziiletési
anyakonyvi kivonat szerinti csaladi neve, utoneve(i)).
A 7. pontban a nem természetes személy meghatalmazo esetében az adatokat a székhelyre
vonatkozoan kell megadni.
8. Lakohely/Székhely: a meghatalmaz6 belfoldi lakohelyének /székhelyének adatait kell
megadni:
- Iranyitészam: belfoldi lakohely/ székhely postai iranyitoszama.
- Helység: belfoldi lakohely/ székhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti
helységneve.
- Kaozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth— helyesen:
Kossuth Lajos).
- Kozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,»U.” rovidités az ,,utca” helyett).
- Hsz, emelet, ajto: belfoldi lakohely/székhely hazszama, emeletszama és ajtoszama.
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- Hrsz:  belfoldi  lakohely/székhely  helyrajzi szama. Ha a  belfoldi

lakohelyének/székhelyének cime csak helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem
kell kitolteni a Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

(2) Természetes személy meghatalmazott adatai

1. Ugyfél-azonosit6: a meghatalmazonak az MVH altal kiadott 10 jegyii iigyfél-azonositoja.
A 2-7. pontok kitéltése kotelezo.

2. Meghatalmazott neve: maganszemély (egyéni vallalkozo iS) esetén a csaladi és utonevet
kell beirni;.

3. Sziiletési neve: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazo torvényes képviseldjének sziiletési anyakonyvi kivonat szerinti vezetékneve és
keresztneve/keresztnevei.

4. Sziiletési helye: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazo torvényes képviseldje sziiletési helyének helységneve.

5. Sziiletési ideje: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes személy
meghatalmazo térvényes képviseldje sziiletési ideje (a sziiletési év (pl. 1980), honap (01-t6l
12-ig) és nap (arab szammal 01-31).

6. Anyja sziiletési neve: a természetes személy meghatalmazo, illetve a nem természetes
személy meghatalmazd torvényes képviseldje édesanyjanak sziiletési neve (sziiletési
anyakonyvi kivonat szerinti csaladi neve, utoneve(i)).

A 7. pontban a nem természetes személy meghatalmazo esetében az adatokat a székhelyre
vonatkozoan kell megadni.

7. Lakoéhely/Székhely: a meghatalmazo belfoldi lakohelyének /székhelyének adatait kell
megadni:

- Iranyitoszam: belfoldi lakohely/ székhely postai iranyitdszama.

- Helység: belfoldi lakohely/ székhely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti
helységneve.

- Kaozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth— helyesen:
Kossuth Lajos).

- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhatd az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi lakohely/székhely hdzszama, emeletszdma és ajtdszama.

- Hrsz:  Dbelfoldi  lakohely/székhely  helyrajzi szama. Ha a  belfoldi
lakohelyének/székhelyének cime csak helyrajzi szammal hatarozhaté meg, akkor nem
kell kitélteni a Kozteriilet neve, kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajto rovatokat.

(3) Nem természetes személy meghatalmazott adatai

Felhivjuk a figyelmét, hogy az adatblokk kitéltése kotelezo!

1. Neve: egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, vagy
birosagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti nevet kell beirni.

2. Székhelye: a meghatalmazott nem természetes személy székhely adatait kell megadni:

- Iranyitéoszam: belfoldi székhely postai iranyitdszdma.

- Helység: belfoldi székhely postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth—L helyesen:
Kossuth Lajos).

- Kaozteriilet jellege: utca, ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhaté az
,u.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajto: belfoldi székhely hazszama, emeletszama és ajtoszama.
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- Hrsz: belfoldi székhely helyrajzi szama. Ha a belfoldi székhelyének cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

(4) Nem természetes személy meghatalmazott torvényes képvisel6jének adatai

A 2-3. pontok kitéltése kotelezo.

1. Ugyfél-azonosité: abban az esetben kotelezd megadni a meghatalmazott {igyfél-
azonositdjat, amennyiben a meghatalmazott elektronikusan kivanja beadni a kérelmeket Ez a
szam a meghatalmazottnak az MVH altal kiadott 10 jegyii iigyfél-azonositoja.

2. Neve: a meghatalmazott torvényes képviseldjének sziiletési csaladi és utonevet kell beirni.
3. Lakéhelye: a meghatalmazott lakohely adatait kell megadni:

- Iranyitoszam: belfoldi lakohely postai iranyitdoszama.

- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helységneve.

- Kozteriilet neve: az utca, ut, tér, koz, stb. teljes neve (pl. Kessuth—L helyesen:
Kossuth Lajos).

- Kaozteriilet jellege: utca, Ut, tér, koz, stb. rovidités nélkiil (azaz nem hasznalhat6 az
,W.” rovidités az ,,utca” helyett).

- Hsz, emelet, ajté: belfoldi lakohely hazszama, emeletszama és ajtoszdma.

- Hrsz: belfoldi lakohely helyrajzi szama. Ha a belfoldi lakohelyének cime csak
helyrajzi szammal hatdrozhaté meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hsz, emelet és ajté rovatokat.

1. rész: A meghatalmazas hatalya

(5) Meghatalmazé meghatalmazza a meghatalmazottat az MVH hatésagi eljarasaban
Kitéltése kotelezo.
Az aktudlis jogcimlista tekintetében érdeklodjon az MVH tigyfélszolgalatain.
Jelolje ,,X” jellel az igényének megfelelé képviseleti modot, amely az alabbi négy tipusba
tartozhat:
- teljes korli (az els6 négyzetbe kell ,,X” jelet tenni),
- csak az uigyfél-nyilvantartasi igyek intézésére kiterjed6 (a masodik négyzetbe kell ,,X”
jelet tenni),
- meghatarozott (akar tobb) jogcimek valamennyi eljarasi cselekményének végzésére
kiterjedd (a harmadik négyzetbe kell ,,X” jelet tenni), vagy
- meghatarozott jogcim meghatarozott (akar tobb) eljarasi cselekményeinek végzésére
kiterjedd hatalyt képviselet (a negyedik négyzetbe kell ,,X” jelet tenni).
A harmadik négyzet:
Amennyiben meghatdarozott jogcim(ek) valamennyi eljardsi cselekményére kivan
meghatalmazast adni, ugy meg kell neveznie az(oka)t a jogcim(ek)et, amely(ek)re
vonatkozoan meghatalmazast kivan adni.

A negyedik négyzet:

Amennyiben meghatdrozott jogcim meghatdarozott eljarasi cselekményérelcselekményeire
kivan meghatalmazast adni, meg kell neveznie azt a jogcimet, amelyre vonatkozdan
meghatalmazast

kivan adni, valamint a megfeleld eljarasi cselekmény(ek) el6tt elhelyezett négyzetbe ,, X jelet
kell tennie. Ebbdl kifolydlag egy megnevezett jogcimnél egy vagy tobb eljarasi cselekmény
elvégzésére is adhat meghatalmazast.

Amennyiben tobb meghatarozott jogcim meghatarozott eljdardsi cselekményérel
cselekményeire kivan meghatalmazast adni, kérjiik, a nyomtatvany masodik oldalat annyi
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példanyban t6ltse ki, ahany jogcimre vonatkozdéan meghatalmazast kivan adni egyes (,,X”
jellel megjeldlhetd) eljarasi cselekményekre. Ebbdl kifolyolag tobb jogeimnél jogcimenként
eltéré eljarasi cselekmények elvégzésére is adhat meghatalmazast. Az e célbol tobb
példanyban kitoltott masodik oldal példanyainak darabszamat a harmadik oldal (6) pontja
utan talalhat6 blokkba kell beirni — szammal (pl. 2).

(6) A meghatalmazas idébeli hatalya

Kitéltése kotelezo.

1. Az allandé meghatalmazas hatalyanak kezdé idépontja: az az idépont, amelytdl kezdve
a meghatalmazott eljarhat az iigyfél helyett és nevében a meghatalmazas keretein beliil.

A meghatalmazas kezd6 idopontja a meghatalmazasra vonatkozé nyomtatvany MVH-hoz
torténd beérkezésének napja vagy az ligyfél altal megjelolt késébbi idopont. Az elso esetben
tegyen ,, X" jelet a négyzetbe, a masodik esetben hatirozza meg a kezdo idopontot. A
meghatalmazas idébeli hatdlydnak kezdd idépontjaként nem jelolhetdé meg a nyomtatvany
MVH-hoz t6rténd beérkezésének napjanal korabbi idépont.

2. Az allandé meghatalmazas hatilyanak vége: az az id6pont, amelytdl kezdve a
meghatalmazott mar nem jarhat el tobbé az tigyfél helyett és nevében.

Amennyiben nem kivanja meghatdrozni a meghatalmazas id6beli hatdlyanak végét, vagyis
megsziinésének napjat, tegyen ,,X” jelet a négyzetbe. Ebben az esetben a meghatalmazas a
G1051-01 jeli nyomtatvany benyujtasaval, tehat visszavonassal vagy felmondassal
sziintetheté meg. gy idébeli hatalyanak vége a G1051-01 jeléi nyomtatvany MVH-hoz
érkezésének napja vagy a G1051-01 jelii nyomtatvanyon az ligyfél altal megjelolt késébbi
id6épont lesz.

Amennyiben meg kivanja hatarozni a meghatalmazés iddbeli hatilyanak végét, irja be a
meghatalmazds megsziinésének pontos datumat. Ez esetben a meghatalmazas idébeli
hatalyanak vége, vagyis megsziinésének napja az tigyfél altal jelen pontban megjel6lt idépont
lesz.

(7) Nyilatkozat iratkézbesitésrél természetes személyek esetén

Kérjiik, irjon ,, X" jelet a négyzetbe, amennyiben arrol nyilatkozik, hogy eljarasi képességgel
rendelkezik, és az MVH csak az tigyfél részére kézbesitsen iratokat. Kitoltése akkor kotelezo,
ha azt kivanja, hogy az MVH csak az On részére kézbesitse az iratokat, a képvisels részére
pedig ne kézbesitsen iratokat.

Kérjiik, tegyen ,,X”jelet a négyzetbe, amennyiben arrdl nyilatkozik, hogy eljarasi képességgel
rendelkezik és kéri, hogy az MVH csak az On részére kézbesitsen iratokat.

Kérjiik, tegyen ,,X” jelet a négyzetbe, amennyiben arr6l nyilatkozik, hogy az iratkézbesités
targyaban tett korabbi nyilatkozatat visszamondja.

(8) Kitoltési datum és aliras

Kitéltése kotelezo.

Ki kell tolteni a Helység, Datum, Meghatalmazé neve nyomtatott betiivel,
Meghatalmazott neve nyomtatott betitvel, Tanu 1 neve és lakohelye, Tanu 2 neve és
lakéhelye rovatokat, valamint a nyomtatvanyt a meghatalmazonak és a meghatalmazottnak is
feltétleniil ald kell irnia, tovabba a meghatalmazas érvényességéhez két tani nevének és
lakohelyének feltiintetése, illetve aldirasa is sziikséges.

Nem természetes személy meghatalmazd, illetve meghatalmazott esetén a torvényes képviseld
jogosult alairasra. Cég esetén az alairasi cimpéldanynak megfelel alairas sziikséges.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1051-01 jeld, ,,Alland6 meghatalmazas visszavondasa /
felmondasa és annak nyilvantartasba vétele iranti kérelem” elnevezésii nyomtatvanyhoz

A G1051-01 jelii nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

Az G1051-01 jeld, ,Allandd6 meghatalmazas visszavonasa / felmondasa és annak
nyilvantartdsba vétele iranti kérelem” elnevezésii nyomtatvany az allandé meghatalmazas
visszavonasara / felmondasara szolgal.

A meghatalmazas megsziintetését a meghatalmazé és a meghatalmazott egyoldaliuan is
kezdeményezheti. Amennyiben a meghatalmazott egyoldalian kezdeményezte a
meghatalmazas megsziintetését, a bejelentéshez csatolnia kell annak hitelt érdemlé
igazolasat, hogy a meghatalmazas felmondasardl értesitette a meghatalmazast ado
iigyfelet. A papir alapu bejelentés és igazolas hianyaban a meghatalmazas megsziintetése
érvénytelen.

l. rész: Azonosito és cimadatok

(1) Meghatalmazé adatai
Kitéltése kotelezo.
1. Ugyfél-azonosité: a meghatalmazé MVH altal kiadott 10 jegyli iigyfél-azonositoja.
2. Meghatalmazo neve: természetes személy (egyéni vallalkozok is) esetén a csaladi és
uténevet kell beirni; egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi
nyilvantartdsban, vagy birosagi végzésben, birdsdgi igazolasban szerepld, egyéb
szervezeteknél az alapszabaly szerinti nevet kell beirni.
3. Sziiletési neve: a meghatalmaz6 (térvényes képviseldjének) a sziiletési anyakonyvi kivonat
szerinti csaladi névét és utonevét kell beirni
4. Srziiletési helye: a meghatalmaz6 (torvényes képviselGjének) sziiletési helyének
helységnevét kell megadni.
5. Sziiletési ideje: a meghatalmaz6 (torvényes képviseldjének) sziiletési idejét kell megadni
(a sztiletési év, ho (arab szammal 01-t61 12-ig) és nap.
6. Anyja sziiletési neve: a meghatalmaz6 (tdrvényes képviseldjének) anyja sziiletési nevét
kell megadni (sziiletési anyakonyvi kivonat szerinti csaladi neve, utoneve(i)).
A 7 pontban a nem természetes személy meghatalmazé esetében az adatokat a székhelyre
vonatkozoan kell megadni:
7. Lakohely/Székhely: a meghatalmaz6 székhely / lakohely adatait kell megadni:
- Iranyitészam: székhely / lakohely postai iranyitoszama.
- Helység: székhely / lakohely postai irdnyitdszamok jegyzéke szerinti helységnév;
- Kaozteriilet neve: székhely / lakohely kozteriiletének teljes neve.
- Kaozteriilet jellege: székhely / lakohely kozteriiletének jellege (utca, Ut, tér, stb.)
rovidités nélkdl.
- Hazszam, helyrajzi szam: székhely / lakohely hazszdma, illetve helyrajzi szama.
- Emelet/Ajto: székhely / lakohely emelet szadma €s ajtd szama.
Ha a cim helyrajzi szammal hatdarozhato meg, akkor nem kell kitélteni a Kozteriilet neve,
Kozteriilet jellege rovatokat.
(2) Természetes személy meghatalmazott adatai
1. Ugyfél-azonosité: abban az esetben kotelez6 megadni a meghatalmazott iigyfél-
azonositojat, amennyiben a meghatalmazott elektronikusan kivanja beadni a kérelmeket. Ez a
szam a meghatalmazottnak az MVH altal kiadott 10 jegyt tigyfél-azonositoja.
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A 2-7. pontok kitéltése kitelezo.
2. Meghatalmazott neve: maganszemély (egyéni vallalkozo iS) esetén a csaladi és utonevet
kell beirni; egyéni cég, cég / szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban,
vagy birdsagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti névvel azonos nevet kell beirni.
3. Sziiletési neve: a meghatalmazott sziiletési csaladi és utonevét kell beirni (a sziiletési év,
ho (arab szammal 01-t6l 12-ig) €s nap).
4. Sziiletési helye: a meghatalmazott sziiletési helyének helységnevét kell megadni.
5. Sziiletési ideje: a meghatalmazott sziiletési idejét kell megadni (a sziiletési év, ho (arab
szammal 01-t61 12-ig) és nap).
6. Anyja sziiletési neve: a meghatalmazott (torvényes képviseldjének) anyja sziiletési nevét
kell megadni
7. Lakéhelye: a meghatalmazott székhely / lakohely adatait kell megadni:

- Iranyitoszam: székhely / lakohely postai irdnyitdszama.

- Helység: székhely / lakdhely postai irdnyitoszamok jegyzéke szerinti helységnév.

- Kaozteriilet neve: székhely / lakohely kozteriiletének teljes neve.

- Kaozteriilet jellege: székhely / lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér, stb.)

rovidités nélkdl.
- Hazszam, helyrajzi szam: székhely / lakohely hézszama, illetve helyrajzi szama.
Emelet/Ajté: székhely / lakohely emelet szama és ajto szama.

Ha a cim helyrajzi szammal hatdrozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet neve,
Kozteriilet jellege rovatokat.
(3) Nem természetes személy meghatalmazott adatai
Kitoltése kotelezo!
1. Neve: egyéni cég, cég/szervezet esetén a cégjegyzékben, birdsagi nyilvantartasban, vagy
birdsagi végzésben, birdsagi igazolasban szerepld, egyéb szervezeteknél az alapszabaly
szerinti nevet kell beirni.
2. Székhelye: a meghatalmazott nem természetes személy székhely adatait kell megadni:

- Iranyitéoszam: székhely postai irdnyitoszama.

- Helység: székhely postai irdnyitoszdmok jegyzeke szerinti helységnév.

- Kozteriilet neve: székhely kozteriiletének teljes neve.

- Kozteriilet jellege: sz¢khely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér, stb.) rovidités nélkiil.

- Hazszam, helyrajzi szam: székhely hazszama, illetve helyrajzi szdma.

- Emelet/Ajto: székhely emelet szdma ¢€s ajtd szama.
Ha a cim helyrajzi szammal hatdarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet neve,
Kozteriilet jellege rovatokat.
4) Nem természetes személy meghatalmazott képviselojének adatai
1. Ugyfél-azonosité: abban az esetben kotelezd megadni a meghatalmazott iigyfél-
azonositojat, amennyiben a meghatalmazott elektronikusan kivanja beadni a kérelmeket Ez a
szam a meghatalmazottnak az MVH altal kiadott 10 jegy( tigyfél-azonositoja.
A 2-3. pontok kitéltése kotelezo.
2. Neve: a meghatalmazott torvényes képviseldjének sziiletési csaladi és utdnevet kell beirni.
3. Lakdhelye: a meghatalmazott lakohely adatait kell megadni:

- Iranyitéoszam: lakohely postai iranyitoszama.

- Helység: lakohely postai irdnyitdszamok jegyzéke szerinti helységnév.

- Kozteriilet neve lakohely kozteriiletének teljes neve.

- Kozteriilet jellege: lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér, stb.) rovidités nélkdil.

- Hazszam, helyrajzi szam: lakohely hazszama, illetve helyrajzi szama.

- Emelet/Ajto: lakohely emelet szama és ajto szama.
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Il. rész: Visszavonas / felmondas

(5) Meghatalmazas visszavonasa / felmondasa
Kitoltése kotelezo.
Az adatblokkba be kell irni azt a datumot, amelyen a meghatalmazo meghatalmazast adott a
meghatalmazott részére.
Tovabba meg kell jelolni, hogy a meghatalmazas visszavonasa/ felmondasa mely napon 1ép
hatdlyba, azaz a meghatalmazott mely naptol kezdve nem jogosult tobbé eljarni az iigyfél
helyett és nevében. Ez a nap lehet a visszavonasra/ felmondasra vonatkozo jelen nyomtatvany
MVH-hoz torténd beérkezésének napja vagy az tigyfél altal megjeldlt késobbi idépont. Az.
elso esetben tegyen ,, X jelet a négyzetbe, a masodik esetben hatarozza meg a visszavonas/
felmondas hatalyba Iépésének pontos idopontjat. A visszavonds / felmondads hatdlyba
Iépésének iddpontjaként jelen nyomtatvany MVH-hoz torténd beérkezésének napjanal
korabbi idépont nem hatarozhat6é meg.

(6) Kitoltési datum és aldiras
Kitoltése kotelezo.
Ki kell tolteni a Helység, Datum, Meghatalmazé neve nyomtatott betiivel,
Meghatalmazott neve nyomtatott betiivel, Tanu 1 neve és lakohelye, Tani 2 neve és
lakohelye rovatokat, valamint a nyomtatvanyt a meghatalmazonak és a meghatalmazottnak
feltétleniil ald kell irnia, valamint a meghatalmazas érvényességéhez két tanu nevének,
lakohelyének feltiintetése, illetve aldirasa is sziikséges.
Nem természetes személy meghatalmazo, illetve meghatalmazott esetén a torvényes képviseld
jogosult alairasra. Cég esetén az alairasi cimpéldanynak megfeleld alairas sziikséges.
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KITOLTESI UTMUTATO a G1060-01 jeld, ,,Intézkedéshez/jogcimhez kapesolodé eljaras
meginditasa iranti kérelem — az elhunyt tigyfél torvényes rend szerinti 6rokose (vélelmezett
0rokos) szamara” cimii nyomtatvanyhoz

A G1060-01 jelit nyomtatvanyt az alabbi célra hasznalhatja:

Az MVH eljarasi torvény) 45. § (9) bekezdése lehetdséget biztosit arra, hogy az iigyfél
halalanak idépontjaban az iigyféllel egyiitt él6 hazastarsa vagy torvényes rend szerinti
orokose (a tovabbiakban: vélelmezett orokos) az intézkedéshez kapcsolodd eljardst
meginditsa. Ebben az esetben az MVH az eljarast a kérelem benyujtasat kovetben
felfliggeszti. A felfiiggesztés ideje alatt az érdemi dontés meghozataldhoz sziikséges eljarasi
cselekményeket a vélelmezett 6rokos bevonasaval elvégezheti, azonban érdemi dontést
azonban csak jogerds hagyatékatado végzés benyujtasat kdvetden hoz.

A G1060-01 jelii nyomtatvanybenyujtasdhoz sziikséges, hogy a vélelmezett 6rokos legkésobb
ezen nyomtatvany benyujtdsaval egyidejlileg személyesen vagy postai uton kérelmezze
tgyfél-nyilvantartasba vételét a G1010-01 jelti nyomtatvanyon, amennyiben nem , kérelemre
nyilvantartasba vett” tigyfele az MVH-nak.

l. rész: Kérelmezo személy adatai

Kitoltése kotelezo.
(1) Eljaras meginditasat kérelmezoé személy adatai
1. Ugyfél-azonosito: az eljaris meginditasat kérelmezd személy MVH 4ltal kiadott 10 jegyii
tigyfél-azonositoja.
2. Neve elotagja: példaul: dr., prof., 6zv., ifj,. id. stb.
3. Csaladi neve: a vezetéknév.
4. Uténeve(i): keresztnév, keresztnevek.
5-6. Sziiletési csaladi neve és utoneve(i): a sziiletési anyakonyvi kivonat szerinti csaladi név
és utonevek. Csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben nem egyeznek meg a ’Csaladi
neve’ és *Utoneve’ rovatokban megadottakkal.
7. Sziiletési helye: a sziiletési hely helységneve.
8. Sziiletési ideje: a sziiletési év, ho (arab szammal 01-t61 12-ig) és nap.
9. Anyja sziiletési neve: az eljards meginditasat kérelmez6 személy anyja sziiletési nevét kell
megadni.
10. Lakéhelye: az eljaras meginditasat kérelmezd személy lakohely adatait kell megadni:
- Iranyitéoszam: belfoldi lakohely postai irdnyitdszama.
- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitoszamok jegyzéke szerinti helység neve.
- Kozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, Ut, tér stb. neve).
- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités
nélkiil.
- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hazszdma, illetve helyrajzi szama.
- Emelet/Ajto: belfoldi lakohely emelet szdma és ajtd szdma.
Ha a belfoldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.
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Il. rész: Az elhunyt iigyfélre vonatkozo adatok

(2) Elhunyt iigyfél adatai
Kitoltése kotelezo.
Felhivjuk a figyelmét, hogy az adatblokk kitéltése kotelezo!
1. Ugyfél-azonosité: az 6rokhagyo altal hasznalt 10 jegyt ligyfél-azonosito.
2. Neve elotagja: példaul: dr., prof., 6zv., ifj,. id. stb.
3. Csaladi neve: a vezetéknév.
4. Utoneve(i): keresztnév, keresztnevek.
5. Lakéhelye: az elhunyt iigyfél lakohely adatait kell megadni:

- Iranyitoszam: belfoldi lakohely postai iranyitdoszama.

- Helység: belfoldi lakohely postai iranyitdszamok jegyzéke szerinti helység neve.

- Kozteriilet neve: belfoldi lakohely kozteriiletének teljes neve (utca, Ut, tér stb. neve).

- Kozteriilet jellege: belfoldi lakohely kozteriiletének jellege (utca, ut, tér stb.) rovidités

nélkdl.

- Hazszam, helyrajzi szam: belfoldi lakohely hazszama, illetve helyrajzi szama.

- Emelet/Ajto: belfoldi lakohely emelet szdma és ajtd szdma.
Ha a belfoldi cime helyrajzi szammal hatarozhato meg, akkor nem kell kitolteni a Kozteriilet
neve és a Kozteriilet jellege rovatokat.
(3) A _kérelem az alabbi_intézkedés(ek)hez / jogcim(ek)hez kapcsolodo eljaras(ok)

meginditasanak engedélyezésére vonatkozik

Kitoltése kotelezo.
Ebben az adatblokkban kell megnevezni azokat az intézkedéseket / jogcimeket / bejelentési
kotelezettséggel jard egyéb eljarasokat, amelyek meginditasat kéri. Az intézkedések/jogcimek
az MVH honlap Tamogatasok meniipontjanak keres6jével konnyen beazonosithatoak. A
mentiipont elérhetdsége:
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/tamogatasok. Tovabba
személyesen az ligyfélszolgalaton és az MVH megyei kirendeltségein is tajékozodhat.
(4) Csatolt okiratok (masolata)
Kitoltése kotelezo.
Az adatblokkban ,,X” jellel kell jel6Ini, hogy mely okiratokat (okiratok masolatat) csatolja.
Minden esetben kotelezd csatolni az elhunyt tigyfél halotti anyakdnyvi kivonatat, tovabba az
alabbi okiratok koziil azt, amelyik a kérelmezOnek az elhunyt ligyféllel vald csaladi
kapcsolatat bizonyitja, ennek megfelelden:

- az elhunyt tigyfél hazastarsa a hazassagi anyakonyvi kivonatot,

- az elhunyt iigyfél leszarmazottja a sziiletési anyakonyvi kivonatat, illetve

- az elhunyt ligyfél bejegyzett élettarsa a bejegyzett élettarsi kapcsolatra vonatkozd

anyakonyvi kivonatot koteles csatolni.

Nem kotelez6 a héazassagi anyakonyvi kivonat, illetve a bejegyzett élettarsi kapcsolat
anyakonyvi kivonat csatoldsa, ha a hazastars, illetve a bejegyzett élettars sziiletési csaladi és
utoneve(i) szerepelnek az elhunyt tigyfél halotti anyakonyvi kivonatdban és ez alapjan e
személyek beazonosithatok. Ez esetben tehat elegendé az elhunyt tigyfél halotti anyakonyvi
kivonatanak csatolasa.
(5) Kitoltési datum és aldiras
Kitoltése kotelezo.
Ki kell tolteni a Helység, Datum, valamint az Ugyfél neve nyomtatott betiivel rovatokat,
valamint a kérelmet feltétleniil ala kell irni.
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Egységes kérelem esetén a G1060-01 jelii kérelmet az egységes kérelem benyujtasat
megelozéen az elhunyt iigyfél lakhelye/székhelye szerint illetékes megyei
kirendeltséghez kell eljuttatni.

Egyéb kérelem esetén az intézkedésre vonatkozo kérelemmel egyidejiileg, az intézkedés
igénybevételére vonatkozo kérelem benytjtasara meghatiarozott modon és helyen Kkell
benyujtani.

Amennyiben az intézkedésre/jogcimre vonatkozo kérelem benytjtiasa papir alapon
torténik, a G1060-01 jelii kérelmet az intézkedésben valé részvételre vonatkozo kérelem
benytjtasaval egyidejiileg vagy azt megel6zéen kell papir alapon benyujtani.
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Elérhetoségek

MVH Kézponti Hivatal és a
Kirendeltségek cime és levelezési cime

Ugyfélszolgalat
telefonszdma

Ugyfélszolgalat e-mail cime

MVH Kézponti
Ugyfélszolgalata
1095 Budapest,

Soroksari 0t 22-24.

1385 Budapest
62.
Pf. 867.

+36/1/374-3603,
+36/1/ 374-3604

ugyfelszolgalat@mvh.gov.hu

Bacs-Kiskun 6001 Kecskemét | +36/76/814-520 kecskemet@mvh.gov.hu
Megyei MVH 1.

Kirendeltség Pf. 470.

6000 Kecskemét,

Kisfaludy u. 6

Baranya Megyei 7602 Pécs 1. +36/72/814-520 pecs@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 365.

7623 Pécs,

Rakocziu. 17.

Békés Megyei 5620 Békéscsaba | +36/66/814-520 bekescsaba@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 45.

5600 Békéscsaba,

Temeto sor 8

Borsod-Abanj-

3501 Miskolc 1.

+36/46/814-900

miskolc@mvh.gov.hu

Zemplén Megyei | Pf. 646.

MVH Kirendeltség

3530 Miskolc,

Mindszent tér 1

Csongrad Megyei | 6701 Szeged 1. +36/62/814-962 szeged@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 26. Pf. 504.

6723 Szeged,

Romai krt. 21.

Fejér Megyei 8002 +36/22/814-520 szekesfehervar@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Székesfehérvar 2.

8000 Pf. 297.

Székesfehérvar,

Deak Ferenc u. 7-
9.

Févarosi és Pest
Megyei MVH
Kirendeltség

1054 Alkotmany u.

29.

1391 Budapest
62.
Pf. 248.

+36/1/814-8900
+36/1/814-8962

pest@mvh.gov.hu
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Gy6r-Moson- 9021 Gyér +36/96/814-543 gyor@mvh.gov.hu
Sopron Megyei Munkaécsi u. 20.

MVH Kirendeltség

9021 Gydr,

Munkécsy M. 1t 20

Hajdu-Bihar 4001 Debrecen 1. +36/52/814-520 debrecen@mvh.gov.hu
Megyei MVH Pf. 551. +36/52/814-538

Kirendeltség

4024 Debrecen,

Vagohid u. 2.

Heves Megyei 3301 Eger 1. +36/36/814-520 eger@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 169.

3300 Eger,

Eszterhazy tér 8.

Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei
MVH Kirendeltség
5000 Szolnok,
Jozsef A. u. 36.

5002 Szolnok 2.
Pf. 111.

+36/56/814-523
+36/56/814-525

szolnok56 @mvh.gov.hu

Komarom- 2801 Tatabanya 1. | +36/34/814-520 tatabanya@mvh.gov.hu
Esztergom Megyei | Pf. 1394.

MVH Kirendeltség

2800 Tatabanya,

Vértanuk tere 1.

Nograd Megyei 3101 Salgétarjan 1. | +36/32/814-520 salgotarjan@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 123.

3100 Salgotarjan,

Bartok Bélau. 17.

Somogy Megyei 7400 Kaposvar +36/82/814-900 kaposvar@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Petofi tér 1-3. +36/82/814-920

7400 Kaposvar,

Pet6fi S. tér 1-3

Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei
MVH Kirendeltség
4400 Nyiregyhaza,
H0sok tere 9.

4401 Nyiregyhaza
1.
Pf. 422.

+36/42/814-900
+36/42/814-906

nyireqgyhaza@mvh.gov.hu

Tolna Megyei
MVH Kirendeltség
7100 Szekszard,
Augusz I. u. 9-11.

7101 Szekszard 1.
Pf. 251.

+36/74/814-520

szekszard@mvh.gov.hu
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Vas Megyei MVH | 9701 Szombathely | +36/94/814-520 szombathely@mvh.gov.hu
Kirendeltség 2.

9700 Szombathely, | Pf. 245.

Rakoczi F. u. 1.

Veszprém Megyei | 8202 Veszprém 2. | +36/88/814-900 veszprem@mvh.gov.hu
MVH Kirendeltség | Pf. 791. +36/88/814-920

8200 Veszprém,

Levendula u. 1.

Zala Megyei MVH | 8901 Zalaegerszeg | +36/92/814-900 zalaegerszeg@mvh.gov.hu
Kirendeltség 1.

8900 Zalaegerszeg, | Pf. 142.

Kolcsey u. 2.
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